MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHANGARA

ORDENANZA N°

- IMDP

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RESOL,VER INICIO DEL COMPETENTE
N (en |Automatic X (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) ) o Positif: evia hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
. Negativo
0
Solicitud segiin formato Gratuito
b duccion de la Inf on 1 Gerente Municipal Alcalde
Acceso a la Informacion Publica, 2o por reproduccion de 1a Informacion (1)
producidas en la Entidad a) Copia Simple b/n Unidad 0.0139% OFICINA DE
' " . TRAMITE ' - 2 dias para
o isitos:
a) Copia Certificada b/n unidad 0.020% X 3dias (*) | DOCUMENTARIO - Gerelnlaa ,Reqlf's“os' presentar la
c) Copia en Medio Magnetico 0.07% SECRETARIA Municipal - 3 dias para presentar apelacion
| recurso i
GENERAL e -2
- 3 Dias para resolver 2 dias para
ol recurso resolver en
: ultima instancia.
Solicitud dirigida al Alcalde
Pago de derechos (1 DERECHO 0.10% Gerente Municipal Alcalde
Busqueda de Expediente en archivo ago de derechos (1) 0 OFICINA DE g
general, con arreglo a Ley TRAMITE ) i
Sdas() |DOCUMENTARIQ-| ~Cerenc@  |Requisitos: -2 dias para
SECRETARIA Municipal |- 3 dias para presentar presen.tar la
GENERAL el recurso apel§0|0n.
- 3 Dias para resolver |- 2 dias para
el recurso. resolver en
pltima |
Solicitud dirigida al Alcalde
. - . Pago de derechos (1) DERECHO 0.30% Gerente Municipal Alcalde
Constancias Administrativas en general OFICINADE
con arreglo a Ley TRAMITE G - . 2 di
3 X Sdias (") |DOCUMENTARIO-| ~ >%'eN@  |Requisitos: -  dlas para
SECRETARIA Municipal |- 3 dias para presentar |presentar la
GENERAL el recurso apelacion.
- 3 Dias para resolver |- 2 dias para
el recurso. resolver en
Solicitud o denuncia dirigida al Alcalde
Escrito conforme al art. 113° de la Ley 27444 ) ) o
. ., - ' Reconsideracion 0.43% Gerente Municipal Alcalde
Recursos de relsco_r!slderacmn y firmado o autorizado por letrado OFICINA DE
apefacion Pago de derechos Apelacion 0.87% TRAMITE Gerendi
4 X 15dias () | DOCUMENTARIO - Mj;eic”i”; Requisitos: -2 dias para
SECRETARIA s " Sqdias ar'a resentar presentar la
GENERAL " recursz it apelacion.
- 3 Dias para resolver - 2 dias para
ol recurso resolver en
| ultima instancia.
Solicitud o denuncia dirigida al Alcalde




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RTeSnO ;ZER PR(l)'\glcE:Iligl)N?IEIl:lTO COM::;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
2 [RECIBO DE PAGO DERECHO: Gerente Municipal Alcalde
PERSONA NATURAL 0.58%
Recursos de impugnacion de acuerdos OFICINA DE
y ordenanzas TRAMITE Gerencia
5 PERSONA JURIDICA 0.87% X 15 dias (*) | DOCUMENTARIO - Municipal
SECRETARIA Reauisitos: - 2 dias para
GENERAL , equisitos: presentar la
- 3 dias para presentar .
apelacion.
el recurso .
. - 2 dias para
- 3 Dias para resolver
resolver en
el recurso. o .
- umma InStanmal
1 |Solicitud TRAMITE 0.14%
2 [Acta de Fundacion o Constitucion
Reconocimiento de Organizaciones Gerente Municipal
Sociales 3 |Estatutos y Acta de Aprobacion Resueive ol
esuelve e
Alcalde; 30
4 |Acta de Eleccion de Organo Directivo OFICINA DE dias:
TRAMITE Gerenc Requisitos:
6 5 |Nomina de los miembros de la Organizacion X 30 DOCUMENTARIO - MS:QCZ ;?:::1?:'
6 [Plano de Ubicacion de la Organizacion SECRETARIA s Interpretacion o
7 Flotogra.ﬂa re.c|.ente del miembro del GENERAL Requisitos: cuestiones de
directorio/solicitante. puro derecho
8  |Relacion de Junta Directiva
Nueva Prueba con
firma de Letrado.
-15 dias para presentar
recurso.
-30 dias para resolver
1 [Solicitud Alcalde
Credenciales de Miembro Directi 2 [Covia de Resolucion de Reconocimiento DERECHO 0.25% Resuelve el
redenciales de Miembro Directivo 4 |Fotografia reciente del miembro del OFICINADE Alcalde; 30
directorio/solicitante. TRAMITE Requisitos: R dias:
7 4 |Pago de derechos X 10 DOCUMENTARIO - Gergnlma Nueva Prueba con Regmsﬂos:
SECRETARIA Municipal firma de Letrado. D|ferentle
GENERAL 15 dias para presentar| Interpretacion o
recurso. cuestiones de
-30 dias para resolver | Puro derecho
1 |Solicitud Alcalde Resuelve el
’ . - o )
Duplicado de Credenciales de Miembro 2 |Copia del Restl)lumn de Beconlommlento DERECHO 0.50% OFICINA DE - Alcalldej 30
Directivo 3 |Fotografia reciente del Directorio TRAMITE Requisitos: . dias:




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RESOL,VER INICIO DEL COMPETENTE
N , - T e - (endias | PROCEDIMIENTO | PARA
Ntmero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UI) Previa hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACGION | APELACION
Sl.) 0 Positiv] o i
gativo
0
8 4 |pago de derechos X 10 |DOCUMENTARIO-| %% | NuevaPruebacon | Requisiios:
SECRETARIA Municipal firma de Letrado. D|ferentle
5 |Copia DNI de miembros GENERAL 15 dias para presentar  Interpretacion o
P recurso. cuestiones de
-30 dias para resolver | Ppuro derecho
DIVISION DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
N° DE REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- " INICIODEL | COMPETENTE
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion | RESOLVER ) )
Ntimero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en % UIT) G Py BEeT —  (endias | PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERACION | APELACION
N A} o ositiv| Negativo ;
hahiles) RESOI VFR
1 [Solicitud
2 |Recibo de pago INSPECCION OCULAR 0.72% -
s . Gerente Municipal
Autorizacion Temporal de Kioskos DERECHOS: Resuelve el
POR AUTORIZACION 0.58% OFICINA DE Alca!de; 30
PAGO MENSUAL 0.43% TRAMITE Jefe do Adminis |REAUISiOS: R d'?sft ]
1 POR PROMOCION 044% X 15 DOCUMENTARIO- | eT z ) mins. g.?”'s' ‘t’s'
COMFRCIAL PORFI DIA ) SECRETARIA rbutand 1 Nueva Prueba con | tferente
GENERAL firma de Letrado. ”terp{,etac"’g °
-15 dias para presentar cuestiones de
reCUrSO. puro derecho
-30 dias para resolver
1 [Solicitud
L . L. 2 |Recibo de pago INSPECCION OCULAR 0.72% Gerente Municioal
Autorizacion para instalacion de erente Municipa: Resuelve el
puestos y kioskos en ferias DERECHOS: OFICINA DE Alcalde; 30
POR AUTORIZACION 1.74% TRAMITE 3 dias:
2 POR USO DE VIA (diario) 0.14% X 15 DOCUMENTARIO- Jefer.le) Tdr,”'”'s' Requisitos: RDe,‘f‘“'s“i’s'
SECRETARIA ributaria ferente
GENERAL Nueva Prueba con Interpr.etamon o
firma de Letrado, | Cuestiones de
-15 dias para presentar| PUr derecho
Tecurso.
-30 dias para resolver
1 |Solicitud
Autorizacion de vitrinas de exhibicion Gerente Municipal Resuelve el
Disefio y medidas de la vitrina (maximo 30cm de )
adosado a fachadas. 2 ) DERECHO 5.00% Alcalde: 30
salida) OFICINA DE dias:
TRAMITE ‘ o eitog:
3 3 |Copia de Licencia de Funcionamiento o solicitud X 7 DOCUMENTARIO. | Jefe de Adminis. Requisitos:
en tramite SECRETARIA Tributaria | Requisitos: Nueva | Diferente
4 |Pago de derechos (incluye inspeccion ocular) GENERAL Prueba con firma de | Interpretacion o
Letrado. cuestiones de
15 dias para presentar | Puro derecho




N° DE
ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Autorizacion para instalacion de

carteles publicitarios ylo afiches

movibles hasta el término de la
actividad (maximo 3 meses)

Autrizacion para distribucion de
volantes por millar

Autorizacion temporal para exibicion de
publicidad variable en banderolas en
propiedad privada (maximo 15 dias)

Autorizacion para uso de la Via Publica
(CARRETAS)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| .
Negativo
0
Tecurso.
-30 dias para resolver
Solcitud Resuelve el
Copia de Licencia de Funcionamiento o solicitud Gerente Municipal
DERECHO 2.00% .
en tramite ’ OFICINA DE A'°2'.dej %0
Disefio simple del cartel o afiche, indicando TRAMITE Jefe de Adriri Requisitos: Nueva R I?S'lt )
medidas o levenda X 15 DOCUMENTARIO- | *' %€ “CMMS o e1a con firma de equistos:
pago de derechos SECRETARIA Trioutaria 1 etrado. .|, Diferente
GENERAL 15 dias para presentar Interpr.etamon °
1eCUISO. cuestiones de
-30 dias para resolver puro derecho
Solicitud
Copia DNI solicitante DERECHO 2.00%
Gerente Municipal Resuelve el
Copia de Volantes OFICINA DE Alcalde; 30
dias:
TRAMITE - B
pago de derechos X DOCUMENTARIO- JEfeT‘rjiz Lﬁ:r’i';'”'s' R[;?:r':::f:
SECRETARIA Requisitos: .
q Interpretacion o
GENERAL P
Nueva Prueba con | cuestiones de
firma de Letrado. puro derecho
-15 dias para presentar
recurso.
-30 dias para resolver
Solicitud, especificando leyenda y medidas de
banderola v plazo
?op{a DNIlsollcnante y I|cgn0|a de DERECHO 5.00% Gerente Municipal
uncionamiento o en tramite Resuelve el
pago de derechos OFICINA DE A'°Z!de; 30
ias:
TRAMITE - B
X 5 DOCUMENTARIO- Jefe d.e Adm|n|s. N qumsﬂos.
SECRETARIA Tributaria Requisitos:  Nueva Diferente
GENERAL Prueba con firma de | Interpretacion o
Letrado. -| cuestiones de
15 dias para presentar [ puro derecho
recurso.
-30 dias para resolver
Solicitud El Jefe de Adminis
Ficha de empadronamiento DERECHO 2.00% Ellefede | Tributaria o quien haga
Adminis sus veces o la
Copia DNI Tributaria o quien| 2ut0ridad designada en El Alcalde o la
i L OFICINA DE caso de convenios de autoridad
Copia Carnet Sanitario haga sus veces o :
TRAMITE la autoridad colaboracion designada en
Declaracion Jurada de no tener antecedentes X 10 DOCUMENTARIO- designadaen [Requisitos: caso de
SECRETARIA convenios de
Fotocheck anual GENERAL caso de s Nueva Pruebacon | ¢5iahoracign
’ ) convenios de firma de Letrado. [ oo
- interinstitucional
Copia dgl f\cuerdo de Qoncejo de colaboracion |15 dias para presentar
reconocimiento de la via para el uso imbimnbib imfanal




recurso.

Licencia de Funcionamiento

-30 dias para resolver

Solicitud

Certificado de compatibilidad de uso (solo para
industrias , talleres, grifos, discotecas,bares,
tragamonedas y espectaculos publicos )

Recibo de pago de agua y arbitrios al dia

Titulo Profesional (Servicios Profesionales)

Copia escritura de Constitucion (p. Juridicas)

Copia de D.N.I. Y 02 fotos tamafio carnet

Constancia de Salud

Certificado de no afectar el medio ambiente de
acuerdo a legislacion vigente

Copia de R.U.C.

Autorizacion o certificado del sector o Ministerio
segun actividad

Certificado de inspeccion técnica de seguridad
en defensa civil . En los casos que corresponda.

Recibo de pago de autovaluo y de giro del
negocio

Contrato de alquiler en caso de ser inquilino

DERECHO DE CARTON DE|
LICENCIA

INSPECCION OCULAR

DERECHOS:

ESTABLECIMIENTOS
INDIISTRIAI FQ

FABRICAS E INDUSTRIAS
MENORES

INDUSTRIAS MEDIANAS,
COOPERATIVAS DE
PRODUCCION

PEQUENA INDUSTRIA

TALLERES ARTESANALES

ALMACENES
INDUSTRIALES(MINERIA)

ALMACENES
INDUSTRIALES

ESTABLECIMIENTOS
COMFRCIAIFS

GRIFOS Y SIMILARES

ESTABLECIMIENTOS DE
VENTA AL POR MAYOR Y
AUTOSERVICIO

VENTA DE GAS,
PETROLEO,
COMBUSTIBLE Y

ESTABLECIMIENTOS
MINORISTAS :

A-MULTISERVICIOS
VENTA POR MAYOR Y
B.- MULTISERVICIOS
VFENTA POR MFNOR

C.- FARMACIAS , BAZAR,

OFICINAS DE

0.29%

0.72%

43.48%

19.13%

11.30%

8.70%

300.00%

100.00%

26.09%

19.13%

13.33%

34.78%

26.09%

17.39%

El Jefe de Adminis
Tributaria o quien haga
sus veces o la
autoridad designada en
caso de convenios de
colaboracion
interinstitucional

Requisitos:




D.- AGENCIAS DE
TRANSPORTE , POSTAL,

TCI CENNICA

E.- CABINAS DE
INTERNET, NINTENDO,
F.- TALLER (MECANICA,

ArARRTEAL

G.-BODEGAS,
VERDULERIAS

H.- VTA DE ARTESANIAS Y
PRODUCTOS LACTEOS

|.- ESTABLECIMIENTOS
UBICADOS EN
MEDAANNQ V 7ZNNIAQ
SERVICIOS FINANCIEROS
Y DE SEGUROS

LOCALES DE ENTIDADES

FIANIAIER A

COOPERATIVAS DE
AHORRO Y CREDITOS
LOCALES DE
ESPECTACULOS,
JUEGOS Y SIMILARES
SALAS DE JUEGOS,
BINGOS Y

LOCALES DESTINADOS A
FIESTAS SOCIALES
RECREOS TURISTICOS Y
SALAS

DISCOTECAS, VIDEO PUB
Y SIMILARES

SALAS DE BILLAR,,
APARATOS
ELECTRONICOS Y OTROS

CANTINAS, BARES,
NT

BARES Y CANTINAS
RESTAURANTES
CATEGORIA A

CATEGORIAB

CATEGORIAC
SERVICIOS

SERVICIOS
CONSULTORIAS Y
SALONES DE BELLEZAY

SERVICIOS DE
HOTEL ***

HOTEL **

11.59%

13.04%
10.14%
9.28%

8.70%

5.80%

30.43%
24.35%

24.35%

30.43%

26.09%

30.43%

20.29%

30.43%

17.39%
11.59%
10.14%

8.70%
10.14%
7.83%

43.48%
34.78%

OFICINA DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO-
SECRETARIA
GENERAL

El Jefe de
Adminis
Tributaria o quien
haga sus veces o
la autoridad
designada en
caso de
convenios de
colaboracion
interinstitucional

Nueva Prueba con
firma de Letrado.
-10 dias para presentar
recurso.

-20 dias para resolver

Dentro del
Plazo de 20
dias: El Alcalde
0 la autoridad
designada en
caso de
convenios de
colaboracion
interinstitucional




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
o — RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO P F— Evaluaf:lon (endias | PROCEDIMIENTO PARA
N Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
HOTEL * 30.43%
HOSTAL *** 28.99%
HOSTAL ** 26.99%
HOSTAL * 21.74%
ALOJAMIENTOS, 13.04%
HOSPEDA.JES
CASAS DE HOSPEDAJE Y o
PENSIONES 1.30%
1 |Formulario - Solicitud
Comunicacion de Cambio de tipo
Societario, denominacion social, por | 2 |Certificado de numeracion DERECHO 5.00% Gerente Municipal Resuelve el
fusion, a.b§¢.nrc|on, modllflcacLlon del Original de Licencia de Funacionamiento OFICINA DE Alcalde; 30
domicilio con arreglo a Ley 3 |definitivo o denuncia policial o declaracion jurada TRAMITE dias:
en caso de nerdida o roho Jefe de Adminis. Requisitos:
9 4 |Vigencia de poder inscrito X 15 DOCUMENTARIO- Tributaria Diferente
; T— i ; SECRETARIA Interpretacion o
Fotocopia de Testimonio que implique el cambio GENERAL Requisitos: .

5 - : etario inscri q : cuestiones de
en la Constitucion del tipo societario inscrito puro derecho
pago de derechos Nueva Prueba con

firma de Letrado.
Certificado de Inspeccion Tecnica de Defensa 15 dias para presentar
Civl recurso.
1 |Formulario - Solicitud
Ampliacion de Giro, con arreglo a Le! 9 Gerente Municipal | Resuelve el
. ¢ Y 2 [Certificado de Funcionamiento original DERECHO 30% ?ii,;i::r dela ATcSaI de: 30
OFICINA DE .

3 |Original de Compatibilidad de uso TRAMITE dias:

10 4 |2 fotografias tamario camet X 15 DOCUMENTARIO- Jefe de Adminis. Regmsﬂos:
Tributaria . Diferente

5 |pago de derechos SECRETARIA Requisitos: )

9 GENERAL Interpretacion o

g |Certificado de Inspeccion Tecnica de Defensa Nueva Prueba con | cuestiones de
Civil ) firma de Letrado. puro derecho

7 [30% DEL VALOR DE LICENCIA SEGUN 15 dias para presentar
ESCALA X CAMBIO DE GIRO ) reCUrso.

20% DEL VALOR DE LA LICENCIA SEGUN .

8 -30 dias para resolver
IESCALA X AMPLIACION DE GIRO P

1 [Formulario - Solicitud

Cese de Actividades, con arreglo a Ley Original de Licencia de Funcionamiento o Gerente Municipal | Resuelve el
2 ia polic ion jurada d DERECHO Alcalde; 30
denuncia policial o declaracion jurada de OFICINADE !
CIERRE TEMPORAL 0.29% TRAMITE Jefo de Admin R dlﬁslit ]
1 CIERRE DEFINITIVO 0.43% x DOCUMENTARIO- ere .e rplnls. e.qUISI 0s:
Tributaria Diferente
SECRETARIA Requisitos: Interpretacion o
GFNFRAI




N° DE

ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Duplicado de Autorizacion Municipal de
Funcionamiento, con arreglo a Ley

Autorizacion Temporal para el
Funcionamiento de ferias populares en
locales cerrados de propiedad privada

(60 dias maximo)

Constancia de no Ejercer Actividad
Comercial, Profesional y/o Servicios

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl.) 0 Positiv] o i
gativo
0
Nueva Prueba con | cuestiones de
firma de Letrado. puro derecho
-15 dias para presentar
recurso.
-30 dias para resolver
Solicitud
Devolucionldel C.e.nificado original deteriorado DERECHO 2.00%
v/o denuncia policial por perdida v/o robo o DDJJ
2 fotografias tamafio carnet Gerente Municipal Resuelve el
OFICINA DE Alcalc; 30
Pago de Derechos TRAMITE - d|als..
X 12 DOCUMENTARIO- Jefe d.e Adm|n|s. Regmsﬂos.
Tributaria Diferente
SECRETARIA Requisitos: Interpretacion o
GENERAL cuestiones de
Nueva Prueba con uro derecho
firma de Letrado. p
-15 dias para presentar
recurso.
-30 dias para resolver
Solicitud
Certificado de compatibilidad de uso DERECHO 5.00%
Gerente Municipal
Informe Tecnico favorable expedido por la Resuelve el
Gerencia de Obras v Desarrollo Urbano OFICINA DE Alca!de; 30
Autorizacion del Propietario TRAMITE dias:
Pago de derechos X 10 DOCUMENTARIO- Jefefrdlz Adminis. |Requisitos: R;(fqmsﬂos:
SECRETARIA e Inter;g;r::tizn 4
Informe Tecnico favorable de Defensa Civil GENERAL Nueva Prueba con cuestiones de
firma de Letrado. uro derecho
-15 dias para presentar P
recurso.
-30 dias para resolver
Solicitud
Pago de derechos DERECHO 0.50% Gerente de Desarrollo
: Turistico Resuelve el
OFICINA DE A'CZ::? %0
TRAMITE Gerente de Re uisiltos‘
X 10 DOCUMENTARIO- Desarrollo Di?erente .
SECRETARIA Turistico Interpretacion o
GENERAL cuestiones de
puro derecho
Requisitos:




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RI(EeSnO ;ZER F’R(l)'\ggllfllvrl’lglr:ﬂo COMS\EFIENTE
Namero y Denominacion DERECHO DE PAGO ens%um | ©n [Auomatcl by habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| .
Negativo
0
Nueva Prueba con
firma de Letrado.
-15 dias para presentar
recurso.
-30 dias para resolver
Minuta Compra Venta notarial, Ficha de
Inscripcion en Reg. Publicos (un mes de
antiniiedad) o Fseritura Puhlica Certificada
a) Compra: contrato con firma legalizada. DERECHO 0.87% Gerente Municipal
b) Donacion: Escritura Publica INSPECCION OCULAR 0.72%
c) Herencia: Partida de Defuncion, declaratoria
de Herederos, sentencia o escritura Publica que
d) Anticipo de Legitima: Escritura Publica
e) Remate: Acta Judicial, Resolucion
Administrativa
f) Permuta: Contrato de Permuta
g) Fusion: Copia Inscripcion en Registros
h) En los demas casos , documentos que
Inscripcion de la Declaracion Jurada acredite a proviedad o posesion.
del Impuesto Predial (omiso o no) OFICINA DE
Fotocopia Documento de Identidad TRAMITE L
15 X DOCUMENTARIO- JefeT‘r’iz lﬁ::i';'”'s' Roauisi
equisitos: -
Fotocopia de Poder en caso Personas Juridicas SZ(;‘;\‘EETR/')\TA Nueva prueba con
Sucesiones Indivisas adicionar: firma.de Letrado
-Partida de Defuncion 15 d|ase|p:er:u$srzsentar
-DDJJ con nombres y domicilio de sucesores - 30 Dias para resolver
Fotocopia Fedateada del Recibo de Pago el recurso
Formatos HR y PU
Fotocopia de Documento de Identidad, o poder
Fotocopia de Poder incrito en Registros Publicos | INSPECCION OCULAR 0.58%
Modificacion de Declaracion de Gerente Municioal
Autoavaliio con arreglo a Ley - Constatacion de Areas y Categoria expedida por OFICINA DE P
Disminucién la Gerencia de Obras o finalizacion de Obra o TRAMITE Jefe de Adminis.
16 Documento que acredite la disminucion de Valor X DOCUMENTARIO- | ™0 e
Formatos HR y PU SECRETARIA Requisitos: -
GENERAL Nueva prueba con
firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
Copia Simple Declaracion Anterior




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION | pLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RTeSnO ;ZER PR(l)'\g(E:gI)N?IEIr:lTO COM::;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
2 |Documentos Sustentatorios para Rectificacion INSPECCION OCULAR 0.72% Gerente Municipal
Modificacion de Declaracion de 3 Fotocopia de Documento de Identidad
Autoavaliio con arreglo a Ley - Propietario o poder del representante.
Aumento de Valor OFICINA DE
TRAMITE ... |Requisitos: -
17 X DOCUMENTARIO- JEfeT‘rjiE Lﬁ:r’i';'”'s' Nueva prusba con Alcalde
SECRETARIA firma de Letrado
GENERAL 15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
1 [Solicitud dirijida al Alcalde
Impugnacién de Declaracion Jurada de | 2 |/.Cconar el Titlo de Propiedad y /o Documento | - qpe 0N ocuLAR 0.72% g
. Judicial Sustentatorio (Fedateado) Gerente Municipal
Autoavalio
OFICINA DE
TRAMITE -
18 X 20 DOCUMENTARIO- JefeT‘rjiE Lﬁ:r’i';'”'s' Requisitos: | Acalde
SECRETARIA Nueva prueba con
GENERAL firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
1 [Solicitud dirijida al Alcalde
2 |Copia Fedateada de la Resolucion de DERECHO 0.58%
Solicitud de Beneficio Tributario por Copia Simple de la Declaracion Jurada de
deduccion de 50 UITdelaBase | 3 |1 toavaluo del Uimo afio (PU-HR) Gerente Municipal
Imponible para pensionista Certificado Positivo de Propiedad (Expedido por
4 los Registros Publicos) a nombre del Pensionista
0 de la Sociedad Conviinal OFICINA DE
En caso de carecer de propiedades inscritas, TRAMITE Jefe de Admin
19 traer Certificado Negativo de Propiedad, X 2 DOCUMENTARIO- | e'l'riljuta:ine:ms - Alcalde
adicionando documentos que sustente la SECRETARIA :32::;3; acon i
i GENERAL
prop|ed§d ) ) firma de Letrado
Copia Simple de Licencia en caso de Tener i
5 negocio 15 dias para presentar
el recurso
6 Copia de la Declaracion Jurada independizado - 30 Dias para resolver
del predio destinado a comercio. el recurso.
7 Fotocopia del documento de identidad del
o
1 [Solicitud Simple dirigina al Alcalde
2 |Fotocopia del Documento de Identidad del DERECHO 0.58%
3 |Fotocopia de la Partida de Matrimonio Gerente Municipal
e i dal Renaficin Sal i nar P




N° DE
ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

DERECHO DE PAGO

(en % UIT)

(en
Sl.)

Evaluacion

Automatic Bl

0

Positiv|
0

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

20

21

fallecimiento de Pensionista

licitud de |

6n del |

Fotocopia fedateada de minuta o ficha registral

30

OFICINA DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO-
SECRETARIA
GENERAL

Jefe de Adminis.
Tributaria

Requisitos: -
Nueva prueba con
firma de Letrado

15 dias para presentar
el recurso

- 30 Dias para resolver
el recurso.

Alcalde

predial

()

o T o o

Requisitos Generales

Solicitud

Copia Documentos de Identidad del Propietario o]
representante idoneo

Requisitos Especificos

Gobierno Central

Copia Legalizada de documento que acredite la
proiedad

Copia de documento de pertenencia a Gobierno
Central

Gobierno Regional

Copia Legalizada de documento que acredite la
propiedad

Copia de documento de pertenencia a Gobierno
Reaional

Gobierno Local

Copia Legalizada de documento que acredite la
oroniedad
Copia de documento de pertenencia a Gobierno

Entidades Religiosas

Copia Legalizada de documento que acredite la
Copia de documento de pertenencia a Gobierno
Entidades Publicas destinadas a prestar
Servicios Medicos

Copia Legalizada de documento que acredite la
propiedad

Copia de norma de creacion, o copia legalizada

de informacion reaustrada en RUC
Sociedades Beneficiarias

Copia Legalizada de documento que acredite la
proiedad

Copia de norma de creacion, o copia legalizada
de informacion regustrada en RUC

Declaracion Jurada de que la totalidad del predio

Universidades y/o Centros Educativos

DERECHO

0.43%

45

OFICINA DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO-
SECRETARIA
GENERAL

Jefe de Adminis.
Tributaria

Gerente Municipal

Alcalde




22

Copia Legalizada de documento que acredite la
propiedad
Documento que acreditte la finalidad educativa y

Requisitos:
Nueva prueba con
firma de Letrado

Constancias Tributarias

b cultural respecto de los predios conformes a 15 dias para presentar
¢ |Copia de Autorizacion de funcionamiento del el recurso
Ministerio de Educacion - 30 Dias para resolver
Declaracion Jurada de que la totalidad del predio el recurso.
d  [no produce rentas y se encuentra destinada a
sus fines
8 |Organizaciones Politicas
a Copia Legalizada de documento que acredite la
proiedad
b Constancia del Jurado que acredite como
Oraanizacion Politica
9 |Organizaciones de Personas con Discapacidad
a Copia Legalizada de documento que acredite la
proiedad
b Resolucion de CONADIS que lo reconosca como
organizacion de personas con discapacidad
10 [Sindicatos
a Copia Legalizada de documento que acredite la
propiedad
b Constancia del MINTRA que lo acredite coom
organizacion sindical
1 |Solicitud al Alcalde
2 |Pago de Tasa DERECHO 1.00%
Gerente Municipal
OFICINA DE
TRAMITE .
DOCUMENTARIO- JefeT‘r’is lﬁ:f’;‘"'s' Alcalde
SECRETARIA Requisitos: -
GENERAL Nueva prueba con
firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
1 [Solicitud (*)
2 Plano de Ubicacion de las instalaciones electro DERECHO 8.00%

mecanicas v estructuras autorizadas por




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion REeSnO ;ZER PR(l)'\gI(E:gI)I\:?IEII:ITO COM::;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
Autorizacion del Funcionamiento de Declaramon. delos Ingemleros )
. L comprometiendose a verificar calidad y
juegos mecanicos y parques de ) ) Gerente Municinal
diversion Copia del Contrato de Poliza de Seguro erente Municipal
Programa o relacion de los Juegos
Copia de Contrato de Local O‘EﬁﬂﬁgE
23 - , y X 5 DOCUMENTARIO- | Y6fé & Admiris. Alcalde
Certificado de Inspeccion Defensa Civil SECRETARIA Tributaria
GENERAL -
Requisitos: -
i . . Nueva prueba con
DDJJ de Espectaculos Publicos no Deportivos. firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
Presentacion del Boletaje para el sellado ) ) - 30 Dias para resolver
Deposito: garantia ol recurso.
50% del monto del ’
Pago de Derechos boletaje
Solicitud
z(e)cl:l)aerzzﬁi: ::rada de los Espectadulos Publicos DERECHO 3.00%
o . . Gerente Municipal
Autorizacion de Espectéculos Publicos Contrato de Local y Licencia de Funcionamiento
No Deportivos temporales o eventuales . -
en locales (Bingos, Fiestas de Informe Tecnico favorable de Defensa Civil
Promocion, Fiestas Religionas, OFICINA DE
Costumbristas y Similares) Pago de Derecho y/o Autorizacion de APDAYC TRAMITE -
2 5 DOCUMENTARIO- | Yefe de Adminis.| Alcalde
Tributaria ~ [Requisitos: -
Presentacion del Boletaje para el sellado SECRETARIA Nueva prueba con
GENERAL
Pago de Derecho de Tramite firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
Inscripcion X 5
Mmuta dg corrllpr.a venta delfecha meng 0 copia Inspeccion Ocular 0.72%
literal de inscripcion en Registros Publicos.
Fotocopia Fedateada del recibo del pago del
impuesto de Alcabala emitido por el SAT, de ser
el caso.
Gerente Municipal
Fotocopia del Documento de Identidad
Fotocopia del Poder Vigente del representante
legal si es el caso.




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RI(EeSnO ;ZER PR(l)'\glcE:lll?ll\:?IEIl:lTO COM::;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negati
gativo
0
Tnscripcidn, modificacién o baja de en el caso de suceciones indivisas: - Partida de
autoavaluo Defunsion, DDJJ con los nombres y domicilios
de los sucesores.
Requisitos: -
Formulario HR y PU Nueva prueba con
firma de Letrado
Modificacion
OFICINA DE
2 Fotocopia del Documento de Identidad DOCLRMAI-;‘?\JI,ERIO Jefe de Adminis. Alcalde
. . SECRETARIA Tributaria
Fotocopia del Poder Vigente del representante GENERAL
leaal si es el caso.
Fotocopia de recibo de Luz, Agua (cambio de
domilicio fiscal)
Fichas de Inspeccion con V°B° de Sub-Gerencia
de Fiscalizacion y Control
Formulario HR y PU
Baja
Minuta de compra venta de fecha cierta o copia
literal de inscripcion en Reaistros Publicos.
Fotocopia del Poder Vigente del representante
leaal si es el caso.
Constancia de no adedudo de tributos
Formulario HR y PU
Prescripcién de deuda SOLICITUD OFICINA DE
TRAMITE Jefe de Adminis. G -
26 DOCUMENTARIO- Tributaria erente Municipal Alcalde
RECIBO DE PAGO DERECHO 0.43% SECRETARIA
SOLICITUD DERECHO 0.14% OFICINA DE
Cierre temporal de puestos TRAMITE -
27 CERTIFICADO MEDICO U OTRO DOCUMENTARIO- | Y66 48 Adminis. | o 16 Municipal Alcalde
DOCUMENTO SUSTENTATORIO SECRETARIA Tributaria
CARTA DE VENTA SELLADA POR EL DERECHO A PAGAR:
Encierro de ganado GOBERNADOR OFICINA DE
PASE DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA  [PORCINO 0.06% TRAMITE Jefe de Adminis
28 DOCUMENTARIO- Tributari " |Gerente Municipal Alcalde
CAPRINO Y OVINO 0.03% SECRETARIA ribdtana
GENERAL
VACUNO 0.09%
SOLICITUD
Tenencia de animales menores (Canes) CARNET DE SALUD DERECHO DE PAGO 0,29% OFICINA DE
TRAMITE Jefe de Adminis
29 COPIA DE DNI DOCUMENTARIO- ; . |Gerente Municipal Alcalde
CEADCTADIA Tributaria




N° DE
ORDE

30

3

32

33

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Inscripcion de matarifes y ayudantes

Tarifa por diversos servicios

Traslado del establecimiento o cambio

de domicilio

Licencia especial para locales de
funcionamiento nocturno

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| .
Negativo
a OCURETARIA
2 FOTOGRAFIAS DEL COLOR DEL CAN GENERAL
RECIBO DE PAGO LUZ, AGUA Y/O TELEFONO
SOLICITUD
OFICINA DE
CARNET DE SALUD DERECHO DE PAGO 0.14% TRAMITE -
DOCUMENTARIO- Jefer.z Tdr.”'”'s' Gerente Municipal Alcalde
COPIA DE DNI DERECHO DE CARTON 0,29% SECRETARIA ribuiaria
GENERAL
RECIBO DE PAGO INSPECCION OCULAR 0,72%
LAVADOR DE
RECIBO DE PAGO MENUDENGIAS
VACUNO 0.29%
OVINO Y CAPRINO 0.06% Jefe de Adminis. | Jefe de Admini
MATARIFE 616 ce AGMINIS. | Jete 66 AGMINS-| G rente Municipal Alcalde
Tributaria Tributaria
PORCINO 0.06%
CAPRINO Y OVINO 0.03%
VACUNO 0.14%
MANTENIMIENTO 0.03%
solicitud X 7
Certificado de compatibilidad de uso Derecho de carton 0.29%
(en los mismos casos del punto 08) Inspeccion Ocular 0.72%
carton de licencia original Derechos OFICINA DE
TRAMITE Jefe de Adminis
0/ . . s
Recibo de pago de autovaluo al dia 2.0/0 dfl valor de la DOCUMENTARIO- Tributaria Gerente Municipal Alcalde
licencia segun escala SECRETARIA
GENERAL
Recibo de pago de arbitrios al dia
otros requisitos segun el punto 08
Recibo de pago de derechos
solicitud
Copia de Licencia de Funcionamiento Derecho de carton 0.29%
Recibo de Pago Inspeccion Ocular 0.72%
Derechos:
D_lst_:oteca, video puby 20.00% OFICINA DE
similares TRAMITE | jefe de Adminis
X 7 DOCUMENTARIO- | * Tributari " |Gerente Municipal Alcalde
Bares y Cantinas 15.00% SECRETARIA ributaria




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\voe i T T Il ey IS . REcURsos
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion o
N (en |Automatic X (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) sl) " Positis evia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
g Negativo
0
GENERAL
Restaurant -Bar 10.00%
Locales de especfac.ulos, 25.00%
club nocturno y similares ,
Bodeg L fflente de soda, 5.00%
cafes v similares
Autorizacion para la instalacion de 1 |solicitud
léf leros, maquinas de
juegos o expendedoras y similares
2 |Copia de Licencia de Funcionamiento Inspeccion Ocular 0.72% O;IL(;:I’:‘A?I'EE
3% X 7 DOCUMENTARIO- JEfeT‘rjiz Lﬁ:r’i';'”'s' Gerente Municipal Alcalde
3 [RECIBO DE PAGO DERECHO DE PAGO SECRETARIA
GENERAL
ANUAL 5.00%
DEFINITIVO 10.00%
Suspension temporal del servicio de OFICINA DE
g Jefe de Adminis. -
35 X DOCUMENTARIO- Tributaria Gerente Municipal Alcalde
2 |RECIBO DE PAGO CORTE DEL SERVICIO 0.58% SECRETARIA
GENERAL
Reposicion del servicio de agua 1 |SOLICITUD OFICINA DE
36 X TRAMITE Jefe de Adrminis. Gerente Municipal Alcalde
2 |RECIBO DE PAGO DERECHO 0.58% DOCUMENTARIO- Tributaria P
SECRETARIA
Cambio de categoria del icio d
TRAMITE Jefe de Adminis,
37 5 |COPIADE AUTORIZACION DE LA INSPECCION OCULAR 0.72% X 2 DOCUMENTARIO- Tribulari " |Gerente Municipal Alcalde
INSTALACION SECRETARIA ributaria
3 |COPIA DE AUTOVALUO AL DIA DERECHO DE PAGO 0.87% GENERAL
4 |RECIBO DE PAGO DE DERECHOS
Cambio de razoén social o nombre en 1 |souciTup OFICINA DE
padrén de aqua TRAMITE
2 |Documento de propiedad o posesion DERECHO DE PAGO 0.58% Jefe de Adminis. .
38 3 |COPIA DE AUTOVALUO AL DIA X 2 DOCUMENTARIO- Tributaria Gerente Municipal Alcalde
SECRETARIA
4 |RECIBO DE PAGO DE DERECHOS GENERAL
1 |SOLICITUD
Recurso de impugnacion - Asunto OFICINA DE
Tributario ESCRITO CONFORME AL ART. 162° Y 163° TRAMITE | o e Adminis
39 2 |DEL CODIGO TRIBUTARIO Y FIRMADO O DERECHO X 30 DOCUMENTARIO- . " |Gerente Municipal Alcalde
Tributaria
AUTORIZADO POR | ETRADO SECRETARIA
RECONSIDERACION 0.87% GENERAL
APELACION 1.16%




40

Reclamacion de multas tributarias

SOLICITUD

DOCUMENTOS QUE SUSTENTEN EL
RECLAMO

RECIBO DE PAGO

DERECHO

14.00%

OFICINA DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO-
SECRETARIA
GENERAL

Jefe de Adminis.
Tributaria

Gerente Municipal

Alcalde

Autorizacion para instalacion de
elementos fijos de publicidad exterior,
anuncios y propagandas

a)

~ o o B w

Avisos

Formato - Solicitd

Autorizacion del propietario o municipal por
ocupacion de la via publica

Copia Licencia de Funcionamiento o Solicitud de
Licencia

Disefio simple del anuncio indicando medidas y
Carta de compromiso y mantenimiento de aviso

Fotomontaje indicando disefio final del anuncio
Pago de derechos (incluye inspeccion ocular)
Autorizacion de junta de propietarios en caso de
predios sometidos al regimen de propiedad
exclusiva o comun.

Paneles:

"-Paneles simples (requisitos igual al
anterior)

'-Paneles Monumentales:

Fotomontaje indicando presentacion final

Plano de planta que identifique el limite del area
techado, retiro municipal y vereda publica

Derecho

10.00%

Derecho de tramite,
avisos luminosos e
iluminados, 15% UIT

Derecho de tramite,
panel simple, 10%
uIT

30

OFICINA DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO-
SECRETARIA
GENERAL

Jefe de Adminis.
Tributaria

Gerente Municipal

Requisitos:

Nueva Prueba con
firma de Letrado.
-15 dias para presentar

recurso.

Resuelve el
Alcalde; 30
dias:
Requisitos:
Diferente
Interpretacion o
cuestiones de
puro derecho




IR REQUISITOS TFEIE;E&;%?‘IE(') CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD lNSTANCIA:EDCEUiES%%LUGON R
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Rfesno ;ZER PR(l)'\gglligl)l\zEIl:lTo COM::;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
Plano de estructuras e instalaciones electricas -30 dias para resolver
3 lesc. 1/100 con detalles del anuncio con firma de
R/Ién;(;rg Zjescriptiva firmada por Ing.
4 Responsable de la Obra. Si el anuncio se ubica
en el techo, se requiere plano de ubicacion del
aniincin en al tarhn )
5 |corta de seguridad de obra firmada por Derecho de tramite,
profesional de obra. panel Maonumental,
6 Carta de autorizacion para colocacion del 50% Ui
anuncio exoedida por el probietario
7 |Informe favorable de Defensa Civil
8 |Pago de derechos (incluye inspeccion ocular)
1 |Formato - Solicitd
Autorizacion de uso de las areas 2 |Carta de compromiso y mantenimiento de aviso Derecho 40.00% Gerente Municipal
Pablicas (Avisos y Paneles 3 |Pago de derechos (incluye inspeccion ocular)
Monumentales)
Requisitos: Resuelve el
OFICINA DE Alczlig:f %0
TRAMITE - o
2 X 0 DOCUMENTARIO- Jefe qe Adm|n|s. Regmsﬂos.
SECRETARIA Tributaria Diferente
Nueva Prueba con | |nterpretacion o
GENERAL P
firma de Letrado. cuestiones de
-15 dias para presentar| puro derecho
recurso.
-30 dias para resolver
1 [Formato - Solicitd
Autorizacién & | lob 2 |Autorizacion del propietario Derecho 3.00%
utorizacion temporal para globos Copia Licencia de funcionamiento o solicitud de ici
aerostaticos (maximo 30 dias) 3 Li czn cia (expediente) Gerente Municipal Resuelve el
4 Disefio simple del anuncio indicando medidas y OFICINA DE Alcalldef 2
fevendas. TRAMITE Jefe de Adminis Redilaissiltos‘
3 5 |carta de compromiso de mantenimiento del aviso X 15 DOCUMENTARIO- Tributaria " [Requisitos: Di?erente.
) ) ) SECRETARIA .
6 [pago de derechos (incluye inspeccion ocular) GENERAL Nueva Prueba con Interpretacion o
firma de Letrado. cuesngnes s N
-15 dias para presentar puro derecno
recurso.
-30 dias para resolver
1 [Solicitud
2 |Plano de Ubicacion Inspeccion ocular 0.72%
3 |copia de Autovaluo y pago de impuesto al dia Derecho de pago Gerente Municipal
Autorizacion para Instalacion de
conexion domiciliaria de agua, desagiie| 4 |Documento de propiedad o posesion Instalacion de Agua 1.74%
y gas en areas de uso publico, con




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Evaluacion RI(EeSnC) ;ZER PR(l)'\ggllsl)l\:?IEIl:lTO COM::;ENTE
N Namero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) (S‘j’; . °;”a 8 oo habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
g Negativo
ATEYIo A LEY- 0
5 |Materiales para instalacion segun sea el caso Instalacion de Desague 1.74% OFICINA DE
TRAMITE Jefe de
6 |Inspeccion Tecnica de Of. De Desarrollo Urbano X 7 DOCUMENTARIO- Desarrollo Requisitos: A Alcalde
SECRETARIA Urbano quisitos:
GENERAL Nueva prueba con
7 |Recibo de pago de derechos firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
0,
Certificado Domiciliario ! SOL',CITUD DERECHO 045% OFICINA DE
2 |COPIA DE DNI x 3 TRAMITE Jefe de
3 |COPIA DEL RECIBO DE AGUA DOCUMENTARIO- Desarrollo  [Gerente Municipal Alcalde
4 |COPIA DEL RECIBO DE LUZ SECRETARIA Urbano
5 |RECIBO DE PAGO GENERAL
1 [SOLICITUD
2 [COPIA DE TITULO O DOCUMENTO SIMILAR Inspeccion ocular 0.72%
Otras Certificaciones 3 |COPIA DE AUTOVALUO AL DIA DERECHO 0.72%
OFICINA DE
4 CROQUIS DE UBICACION O PLANOS DE SER TRAMITE Jefe de
6 EL CASO X 5 DOCUMENTARIO- Desarrollo  [Gerente Municipal Alcalde
SECRETARIA Urb:
5 [MEMORIA DESCRIPTIVA DE SER EL CASO GENERAL foane
6 DOCUMENTO SUSTENTATORIO DE SER EL
CASO
7 |RECIBO DE PAGO
Derecho de depostio de materiales de | 1 [soLICITUD OFICINA DE
construccion en la via publica (maximo TRAMITE Jefe de
7 03 dias) 2 |RECIBO DE PAGO Inspeccion ocular 0.72% X DOCUMENTARIO- Desarrollo  [Gerente Municipal Alcalde
SECRETARIA Urbano
DERECHO 0.87% GENERAL
R . 1 [SOLICITUD OFICINA DE
Inscripcion de vehiculos menores no TRAMITE Jefe de
motorizados COPIA DE FACTURA DE COMPRA O DERECHO DE -
8 2 0.45% X 7 DOCUMENTARIO- Desarrollo  [Gerente Municipal Alcalde
DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA INSCRIPCION SECRETARIA Urbano
1 [SOLICITUD
Servicio de operacion transporte | 5 |cOP|A DE DNI DEL REPRESENTANTE LEGAL DERECHO
publico especial de pasajeros en OFICINA DE
vehiculos motorizados o no 3 |COPIA DE LA TARJETA DE PROPIEDAD DEL VEHICULOS NO 0.58%
motorizados VEHICULO MOTORIZADOS TRAMITE Jefe de
9 4 DECLARACION JURADA DE ASISTENCIA A VEHICULOS 1.45% X 5 DOCUMENTARIO- Desarrollo  [Gerente Municipal Alcalde
ACCIDENTADOS MOTORIZADOS ’ SECRETARIA Urbano
5 |COPIA DEL SOAT GENERAL
6 |COPIA DE LICENCIA DE CONDUCIR




N° DE
ORDE

10

1"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N

Tarjeta de circulacion de vehiculos
menores

Autorizacion para el tendido y/o
Instalacion de redes eléctricas, Cable,
Tel L © :
domiciliarias) o de cables en general,
con arreglo a Ley.

Autorizacion y conformidad de Obra
para la apertura de zanjas, tendido de
Tuberias y ductos de Agua,

Electricidad, Gas y/o
Telecomunicaciones, con arreglo a Ley.

Autorizacion y conformidad de Obra
para la construccion de Registros
camaras para teléfonos y luz eléctrica,
con arreglo a Ley

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
7 |Recibo de pago de derechos
1 |SOLICITUD OFICINA DE
COPIA DE LA TARJETA DE PROPIEDAD DEL
2 \VEnicuLo DERECHG TRAMITE Jefe de
3 |COPIA DEL SOAT POR TARJETA DE 1.45% X 5 DOCUMENTARIO- Desarrollo  [Gerente Municipal Alcalde
SECRETARIA Urbano
4 |COPIA DE LICENCIA DE CONDUCIR GENERAL
5 |Recibo de pago de derechos
1 [Solicitud de la Empresa a cargo (*) El jefe de Desarrollo
2 Informe Tecnico de Factibilidad y compromiso de Inspeccion Ocular 0.72% Urbano o quien haga
obra sus veces o la
3 |Planos del Proyecto Derechos por ml 0.29% Eljefede (autoridad deS|gn§da en
Desarrollo caso de convenios de El Alcalde o |
S i colaboracion calde ofa
4 |plano de ubicacion OFICINA DE Urbano o quien o autoridad
haga sus veces o|  interinstitucional X
TRAMITE la autoridad designada en
5 [Recio de pago X 7 DOCUMENTARIO- designada en |Requisitos: caso de
SECRETARIA Cgso o Neq”'s' °s'b convenios de
GENERAL . ueva prueba con colaboracion
convenios de  firma de Letrado P
- ’ interinstitucional
colaboracion |15 dias para presentar
interinstitucional (el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
Solicitud al Alcalde El jefe de Desarrollo
Recibo de Pago derechos (incluye inspeccion InspeccionOcular 0.72% ) Urbano o quien haga
Plano de Ubicacis Derech 50.00% S sus veces o la
anlo e |cac!on erechos .00% Desarrollq autoridad designada en| | Alcalde o la
Copia del expediente de Obra completo OFICINA DE Urbano o quien | ..o 4e convenios de | autoridad
Autorizacion provincial desviado de transito, TRAMITE haga sus veces o Reauisitos: designada en
sefializacion v sequridad de vias intervenidas X 7 DOCUMENTARIO- J:S?”r:‘;';iasn Nzg\l/l;s'rzz.b 2 oon caso de
Pruleba dle compactgcmn de terrgno yde SECRETARIA cgso - i dz Letado convenios de
resistencia de materiales (Al finalizar la Obra) GENERAL : . colaboracién
convenios de |15 dias para presentar . " "7
i interinstitucional
colaboracion (el recurso
interinstitucional |- 30 Dias para resolver
el recurso.
Solicitud al Alcalde (*)
2 |Plano de Ubicacion Inspeccion Ocular 0.72%
3 |Copia del expediente de Obra completo Dereho Gerencia Municipal
OFICINA DE
0,
. 0% TRAMITE Jefe de
4 |Prueba de compactacion de terrenoy de X 7 DOCUMENTARIO- | Desarrollo Alcalde
5 |Plano de Proyecto SECRETARIA urbano  |Requisitos: -
6 |Recibo de Pago GENERAL Nueva prueba con
firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver




N° DE
ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Autorizacion para la instalacion,
traslado y/o cambio de postes y/o
anclas para redes telefonicas,
eléctricas, cable vision u otros fines,
con arreglo a Ley

Autorizacion para mantenimiento de
redes aéreas de electricidad y/o
telecomunicaciones, con arreglo a Ley

Autorizacion y Conformidad de Obra
para la colocacion de Cabinas
Telefonicas, con arreglo a Ley

Autorizacion y Conformidad de Obra
para la construccion de buzones de
tesagiie, de inspeccion o
derivacion, pozos a tierra, con arreglo a
Ley

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl.) 0 Positiv] o i
gativo
0
el recurso.
1 |Solicitud al Alcalde () Eljefe de Desarrollo
) Urbano o quien haga
o ] | El jefe de sus veces o la
2 |Plano de Ubicacién Inspeccion Ocular 0.72% Urt?:::g(:-:t)ien autoridad design.ada en( £ Alcalde o la
3 |Copia del expediente de Obra completo Derecho 13.00% OFICINA DE ha caso de convenios de | autoridad
: TRAMITE 92 SUSVELES O] - colaboracion | gegignada en
4 |Recibo de Pago derechos la autoridad intarinatitiirinnal 9
X 7 DOCUMENTARIO- ! isitos: R caso de
SECRETARIA designada en |Requisitos: ios
caso de Nueva prueba con convenlos” e
GENERAL convenios de _|firma de Letrado . collabolrac!on
colaboracien |15 dias para presentar interinstitucional
interinstitucional [€l recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
1 [Solicitud al Alcalde (*)
2 |Planos de Ubicacion -
Gerente Municipal
3 |Copia del expediente de Obra completo
Recibo de Pago derechos (incluye inspeccion
4 |rechoderag (incloye insp OFICINA DE
Derecho de Tramite TRAMITE Jefe de
20.00% X 7 DOCUMENTARIO- Desarrollo  |Requisitos: - Alcalde
o SECRETARIA Urbano Nueva prueba con
GENERAL firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
1 [Solicitud al Alcalde (*)
2 |Planos de Ubicacion derecho 10.00%
Gerente Municipal
3 |Copia del expediente de Obra completo
4 |Recibo de Pago derechos (incluye inspeccion OFICINA DE
TRAMITE Jefe de
X 7 DOCUMENTARIO- |  Desarrollo  |Requisitos: - Alcalde
SECRETARIA Urbano  |Nueva prueba con
GENERAL firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
1 [Solicitud al Alcalde (*)
2 |Planos de Ubicacion Derecho 10.00% .
Gerente Municipal
3 Copia del expediente de Obra completo
aprobado
4 |Autorizacion provincial desviado de transito, O;Li':‘/lﬁ_ EE Jefe d
e Em e mm i dnd A e ke e miden efe de




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RTeSnO ;ZER PR(l)'\gglligl)l\zEIr:lTO COM::;ENTE
N Namero y Denominacion DERECHO DE PAGO ens%um | ©n [Auomatcl by habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
17 Prueba de compactacion de terreno y X 7 DOCUMENTARIO- | Desarrollo Alcalde
resigtencia de materiales {AI ﬁnalizgr Obra). SECRETARIA Urbano Requisitos: -
Recibo de Pago derechos (incluye inspeccion GENERAL Nueva prueba con
neular) firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
Solicitud al Alcalde (*)
Planos de Ubicacion derecho 5.00%
Solicitud para realizar mejoras en la via Copia del expediente de Obra completo Gerente Municipal
publica, con arreglo a Ley Autorizacion provincial desviado de transito,
sefializacion y seguridad de vias intervenidas si
corresnonde OFICINA DE
Recibo de Pago derechos (incluye inspeccion TRAMITE Jefe de
18 ocular) X 7 DOCUMENTARIO- | Desarrollo Requisitos: Alcalde
SECRETARIA Urbano Nueva prusba con
GENERAL firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
Solicitud al Alcalde (*)
Planos de Ubicacion Derecho 6.00% »
Autorizacion y conformidad de Obra de Copia del expediente de Obra completo Gerente Municipal
trabajos de emergencia para agua y luz, aorobado
con arreglo a Ley Recibo de Pago derechos (incluye inspeccion
ocular)
OFICINA DE
TRAMITE Jefe de
19 X 7 DOCUMENTARIO- Desarrollo Requisitos: Alcalde
SECRETARIA Urbano Nueva prue.ba con
GENERAL firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
Solicitud al Alcalde
Pruleba dg compacta.aon de telrreno yde Derecho 50.00%
. ~ - resistencia de materiales, segun corresponda e b




IR REQUISITOS TF?:I&FT%Z%RE(*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |NSTANCIA:E[)(:EU|;ES%C;LUC|0N R
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | Evaluacion RTeSnO ;ZER PR(l)'\gI(E:gI)I\?IEIr:lTO COM::;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
ConTormiaaa ae Ubras Puplicas, con 0 GETENTE Vumeipar
arreglo a Ley Caso de obras menores presentar declaracion
3 |jurada como garantia de correcta ejecucion de
Obra con vigencia de 7 afios.
4 |Recibo de Pago derechos (incluye inspeccion OFICINA DE
TRAMITE Jefe de
20 X 7 DOCUMENTARIO- Desarrollo Alcalde
SECRETARIA Utbano  |Requisitos: -
GENERAL Nueva prueba con
firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
1 [Solicitud al Alcalde (*)
’ o . )
Alutoriztaciédn dela Ir]:tzlaci?n d'e 2 ;ch;z:c;gfad del 80% de vecinos de predios Derecho 10.00% Sornte Munipl
elementos de seguridad en la via f "
publica (rejas batientes, plumas 3 |Copia completa del Expediente de Obra OFICINA DE
levadi de vigilancia) 4 |Informe favorable de Defensa Civil TRAMITE Jefe de
21 5 [Pago de derechos X 7 DOCUMENTARIO- |  Desarrollo ~ [Requisitos: - Alcalde
SECRETARIA Urbano  |Nueva prueba con
GENERAL firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
1 [Solicitud al Alcalde
2 |Copia del Expediente completo de Obra Derecho 14.00%
Autorizacion y conformidad de Declaracion del representante legal de la Gerente MUnicipal
Instalacionn de hidrantes, valvulas de | 3 |empresa concesionaria aprobando el expediente OFICINA DE
control principales en tuberias matrices y designando responsable de la ejecucion. TRAMITE Jefe de
2 4 |Pago de derechos X 7 DOCUMENTARIO- | Desarrollo ~ [Requisitos: - Alcalde
SECRETARIA Urbano Nueva prueba con
GENERAL firma de Letrado
15 dias para presentar
el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU
1 debidamente llenado y firmado por el propietario
y los profesionales responsables del proyecto.
(arininal v frac roniac)
Copia Literal de dominio expedida por la Oficina
2 |Registral de Lima — SUNARP, con una Derecho
anticioacion no mavor a 30 dias naturales.




INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE
REQUISITOS RECURSOS

N° DE TRAMITACION () CALIFICACION

PLAZO PARA AUTORIDAD
RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE

ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion

DERECHO DE PAGO (en% UIT) g’; A”m:‘a“c oo

o}

(endias | PROCEDIMIENTO PARA
hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION

Numero y Denominacion
Negativo

En caso que el solicitante de la licencia de

habilitacion urbana, no sea el propietario del
APROBACION DE PROYECTOS DE 3

HABILITACION URBANA CON
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A

predio, se debera presentar ademas la
documentacion que acredite que cuenta con

Aararhn a hahilitar

El jefe de Desarrollo
Urbano o quien haga
sus veces o la

EJECUTAR Si el solicitante es persona juridica se
acompafiara, la vigencia de poderes expedida
A.1. Modalidad B: Con firma de 4 |por el Registro de Personas Juridicas de la

profesional responsable Oficina Registral de Lima - SUNARP, con una

antininaniAn na maunr a 2N Adiac natiiralac

autoridad designada en

caso de convenios de
colaboracion
interinstitucional

5 Boletas de habilitacion de los Profesionales que

suscriban la documentacion técnica.

6 |Certificado de Zonificacion y Vias vigente.

Certificado de factibilidad de servicios de agua

potable, alcantarillado, energia eléctrica, el

7 [mismo que sera acreditado con los documentos

que otorguen para dicho fin las empresas

privadas o entidades publicas prestadoras de

Mimbomn om . El jefe de

8 Declaracion Jurada de Inexistencia de Desarrollo
feudatarios. o e OFICINA DE Urbano o quien autoridad
Plano de Ubicacién y Localizacion del terreno TRAMITE haga sus veces o

- ) designada en
g [con c?cfrdenad.as UTM, ggoreferenaadq e? la red 60.00% X 2 DOCUMENTARIO- la autoridad caso de
geodésica nacional, referida al datum oficial.

AR SECRETARIA | desinadaen convenios de
métr afico. (orii GENERAL caso de colaboracién
10 Plapo Perimétrico y Topografico. (original y convenios de  colaborac
copia) i interinstitucional
o T colaboracion
Plano de Trazado y lotizacién, con indicacion de S
: : . . interinstitucional
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
11 ltrazo y habilitaciones colindantes, cuando sea

necesario para comprender la integracion del

antarnna [arininal v aanin)

Plano de pavimentos, con indicacion de las
curvas de nivel cada metro. (original y copia)
Plano de Ornamentacion de Parques, referentes

El Alcalde o la

23

Requisitos: -
Nueva prueba con

13 |al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas recreacion publica, cuando se requiera.

14 [Memoria Descriptiva. (original y copia)

Certificado de Inexistencia de restos

15 |Arqueolégicos — CIRA, otorgado por el Instituto
Narinnal de Cultira - INC

16 |Estudio de mecanica de suelos, cuando

17 Comprobaﬁte de pago por los derechos

* La documentacion técnica debera estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio.

* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al
administrado copia de la documentacion técnica para su
remision a las entidades

correspondientes.

firma de Letrado

15 dias para presentar
el recurso

- 30 Dias para resolver
el recurso.




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oe il momsitg | G | RECURsOs
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion o
N ) - (en |Automatic o (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) sl habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
APROBACION DE PROYECTOS DE Los mismos requisitos previstos para el El Jefe de Desarrollo
" 1 - ] . . Derecho Urbano o quien haga
HABILITACION URBANA CON procedimiento A.1. Ademas se debera presentar:
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A sus veces o la
EJECUTAR El Jefede  |autoridad deS|grl1ada en
5 Informe Técnico Conforme emitido por los Desarrollo  (caso de convenios de | -\ oo
A.2 Modalidad C: Con Revisores Revisores Urbanos (Arquitecto o Ingeniero) OFICINADE | Urbano o quien |colaboracion autoridad
Urbanos TRAMITE haglga suts V.ZCedS olinterinstitucional designada en
a autoridal
U Planeamiento Integral, cuando corresponda 60.00% X DOCUMENTARIO- | -\ daen caso de
SECRETARIA 9 Requisitos: jos d
(original y copia). caso de equisitos: convenlos” e
. o X GENERAL . -Nueva prueba con colaboracion
La documentacion técnica debera estar firmada y convenios de P
: ion s .. |firma de Letrado interinstitucional
sellada por los profesionales responsables del disefio y colaboracion '
. P 15 dias para presentar
por los Revisores Urbanos. interinstitucional
el recurso
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al - 30 Dias para resolver
administrado copia de la documentacion técnica para su el recurso.
remision a las entidades correspondientes.
APROBACION DE PROYECTOS DE Los mismos requisitos previstos para el El Jefe de Dgsarrollo
HABILITACION URBANA CON procedimiento A.1., ademas se debera El jefe de Urbano o quien haga
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A . o sus veces 0 la
presentar: Desarrollo N N
EJECUTAR Urbano o quien autoridad designada en| El Alcalde o la
A.3. Modalidad C: Con Dictamen de la Planeamiento Integral, cuando corresponda OFICINA DE caso de convenios de autoridad
TR 2 . ) Derecho haga sus veces 0 C .
Comision Técnica (original y copia). TRAMITE la autoridad colaboracién designada en
0,
% * La documentacion técnica debera estar firmada y 55.00% X 5 D()S(:Elé’gléﬁlgﬂo designada en |Requisitos: caso de 4
sellada por los profesionales responsables del disefio. casode  |-Nueva prueba con convenios de
GENERAL convenios de _|firma de Letrado . collabcfrac!on
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al colaboracién |15 dias para presentar interinstitucional
administrado copia de la documentacion técnica para su interinstitucional |e! recurso
remision a las entidades correspondientes. - 30 Dias para resolver
al rariiren
Los mismos requisitos previstos para el El Jefe de Desarrollo
APROBACION DE PROYECTOS DE procedimiento A.1., ademés se debera Urbano o quien haga
HABILITACION URBANA CON presentar: sus veces o la
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A Eljefede [autoridad designada en
EJECUTAR Planeamiento Integral, cuando corresponda Desarrollo ~ |caso de convenios de El Acalde o |
A.4. Modalidad D: Con Dictamen de la (original y copia). Derecho Urbano o quien |colaboracion cae 0
Comisién Técnica OFICINA DE haga sus veces o|interinstitucional autoridad
TRAMITE a autoridad designada en
26 . Estudio de Impacto Ambiental y Vial, sélo para 50.00% X 45 DOCUMENTARIO- desianad Reauisitos: caso de
las Habilitaciones Urbanas con fines Industriales SECRETARIA esigna da en Neqmsnos. b convenios de
y Comerciales. GENERAL casol N “T\ueva prueba con colaboracion
convenios de  firma de Letrado T
PR . i \ interinstitucional
* La documentacion técnica debera estar firmada y colaboracion (15 dias para presentar
sellada por los profesionales responsables del disefio. interinstitucional (el recurso
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al - 30 Dias para resolver
administrado copia de la documentacion técnica para su el recurso.
remision a las entidades correspondientes.
B. APROBACION DE LA MODIFICACION 1 Los mismos requisitos previstos para el El Jefe de Desarrollo
DE LOS PROYECTOS DE nracadimiantn A 1 antarinr . Urbano o quien haga
HABILITACION URBANA CON Bljefede o s veces o I
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A ! Eesa“"", autoridad designada en| E1 Alcalde o Ia
EJECUTAR OFICINA DE h T8N0 0 QUIEN 456 de convenios de autoridad
B.1. Modalidad B: Con firma de Derecho TRAMITE aga sus \{eces O|colaboracion designada en
a nrafacianal racnnancahla o Anor v an RAALIIEATARIA a autoridad JUSRN




IR REQUISITOS Tg:sﬁi‘;%zi*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD lNSTANCIA:EDCEUiES%%LUQON R
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | Evaluacion RI(EeSnO ;ZER PR(l)'\g(E:Ilisl)l\:?IEII:ITO COM::;ENTE
Namero y Denominacion DERECHO DE PAGO ens%um | ©n [Auomatcl by habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
JJ.UU70 5’\ ZU DUCUNTCNTARTO= . R n t . CadSU UE
SECRETARIA | desiomadaen e convenios de
GENERAL casode |Nuevapuebacon | o\ acien
convenios de  |firma de Letrado e
colaboracion |15 dias para presentar interinstitucional
interinstitucional (el recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
B. APROBACION DE LA MODIFICACION Los mismos requisitos previstos para el
DE LOS PROYECTOS DE 1 procedimiento A.1., ademas se debera
HABILITACION URBANA CON nresentar:
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A Informe Técnico Conforme emitido por los Derecho
EJECUTAR Revisores Urbanos (Arquitecto o Ingeniero) OFICINA DE
B.2. Modalidad C: Con Revisores Planeamiento Integral, cuando corresponda TRAMITE
28 Urbanos (original y copia). 45.00% X DOCUMENTARIO-
* La documentacion técnica debera estar firmada y SECRETARIA
sellada por los profesionales responsables del disefio y GENERAL
por los Revisores Urbanos.
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al
administrado copia de la documentacion técnica para su
remision a las entidades correspondientes.
B. APROBACION DE LA MODIFICACION Los mismos requisitos previstos para el El jefe de Desarrollo
DE LOS PROYECTOS DE E‘I’“M""“,‘”‘"‘ IA ! ""I‘“""’:‘“d“ rlaharA 4 Urbano o quien haga
HABILITACION URBANA CON Planeamiento Integral, cando corresponda Eljefede |susveceso la
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A Desarrollo  |autoridad designada en El Alcalde o Ia
EJECUTAR * La documentacion técnica debera estar firmada y OFICINA DE Urbano o quien |caso de convenios de autoridad
B.3. Modalidad C:, Cor] Dictamen de la |sellada por los profesionales responsables del disefio. TRAMITE haga sus \{eces 0|colaboracion designada en
29 Comision Técnica 40.00% X 45 DOCUMENTARIO- la e.autondad interinstitucional caso de
SECRETARIA | 9eS9madaen |Requisitos: convenios de
3 GENERAL casode l.Nueva prueba con | golaboracion
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al convenios de  |fima de Letrado interinstitucional
administrado copia de la documentacién técnica para su colaboracion |15 dias para presentar
remision a las entidades correspondientes. interinstitucional |e| recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
B. APROBACION DE LA MODIFICACION| 1 L0 Mo requisitos previstos para el Eljefe de Desarrollo
DE LOS PROYECTOS DE o Planeamiento Integral, cuando corresponda Urbano o quien haga
HABILITACION URBANA CON [nrininal v annia) Eljefede  [susveceso la
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A Desarrollo  |autoridad designada en
EJECUTAR Estudio de Impacto Ambiental y Vial, sélo para Urbano o quien |caso de convenios de El Alcalde o la
B.4. Modalidad D: Con Dictamen dela | 3 'as Habilitaciones Urbanas con fines Industriales OFICINA DE haga sus veces o|colaboracien autoridad
Comision Técnica y Comerciales. TRAMITE la autoridad _ [interinstitucional designada en
30 35.00% X 45 DOCUMENTARIO- designada en caso de
SECRETARIA caso de Requisitos: convenios de
* La documentacion técnica deberd estar firmada y GENERAL convenios de -Nueva prueba con colaboracion
sellada por los profesionales responsables del disefio. colaboracion firma de Letrado interinstitucional
interinstitucional 15 dias para presentar
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitar al el recurso
administrado copia de la documentacion técnica para su - 30 Dias para resolver
remision a las entidades correspondientes. el recurso.




P REQUISITOS TSAESﬁ'CAzg%zE(*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD lNSTANCIA;EDCEUF;ES%%LUCDN b2
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RI(EeS,? ;ZER F'R(l)'\ggllfllvrl’lgll:ﬂo COM;I\E;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU
Recepcion de obra def ha.bilitacién . Recepcion de Obras, debidamente llenado y El jefe de Desarrollo
urbanay de subdivisiones firmado por el propietario, y el profesional Urbano o quien haga
responsable de la obra o constatador. sus veces o la
o Enelcaso de que el titular del derecho a habilitar Eljefede [autoridad designada en
coa narenna dictinta a la Aua ininid al Desarrollo  |c@so de convenios de
3 En caso el solicitante sea persona juridica se Urbano o quien |colaboracién El Alcalde o la
Aara Ia vinannia da nad avnadida OFICINA DE interinstitucional autoridad
4 Boletas de habilitacion de los profesionales que - TRAMITE hagl.]a sus VZCZS ° designada en
cuierrihan la Anciimantanian tarnina a autorida
3 5  Documentos emitidos por las entidades 15.00% X (*calendario) D%%%":{E#Xéi\lo designada en cor?jes:igse de
nractadnrac da Ine caniirine nithlirne ntarnandn Lo .
g Presentaren original y cuatro (4) copias GENERAL cor?jes:ig: de Requisitos: colaboracion
imnracac mae 1ina rania dinital |a colaboracion -Nueva prueba con interinstitucional
6.1 Plano de Replanteo de Trazado y Lotizacion. L ﬁrmal de Letrado
. interinstitucional {15 dias para presentar
6.2 Plang de Ornamentacion de Parques, cuando se el recurso
rantiers » - 30 Dias para resolver
6.3 Memoria Descriptiva que contenga el replanteo. ol recurso
7  Copia legalizada notarialmente de la minutas
1 Solcitud El jefe de El jefe de Desarrollo
Desarrollo  [Urbano o quien haga
R " N ST ’ El Alcalde o la
Autorizacién de construccion Plano de Trazado y Lotizacién, con indicacion de OFICINA DE Urbano o quien |sus veces o la autoridad
simultanea 2 lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de TRAMITE haga sus veces o|autoridad designada en designada en
32 5 Copia de la Licencia de Habiltacién Urbana, de 20.00% X 5 DOCUMENTARIO- d'a ‘.’”wzdad Requisitos: " | casode
la racnliiniAn v Aa Ine nlanne racnantiine L SECRETAR'A eS|gna aen -NUeVa prueba con COnVeniOS de
4 Comprobante de pago por derecho de tramite. GENERAL caso de firma de Letrado colaboracién
frrininal v frae poniae) convenios de 15 dias para presentar |interinstitucional
La documentacion técnica debera estar firmada y colaboracion ol recurso
sellada por los profesionales responsables del disefio interinstitucional | "oy n o )
Requisitos Comunes:
Formulario Unico de Edificacion - FUE, Licencia
1 firmado por el propietario y los profesionales del
proyecto (con V°B° del propietario y responsable
A alen Am andn lainl
Copia Literal de Dominio expedida por Registros
Publicos con una anticipacién no mayor a 30
2 dias naturales (indicando linderos y medidas
. perimétricas y descripcion de la fabrica existente.
LICENCIA DE EDIFICACION Nahara nantar ran Hahilitarian |Irhana
De no ser propietario, adjuntar documento que
3 acredite que cuenta con derecho a edificar
4 Vié;‘ri;:‘i;d(; Fu’z‘)dAe“rﬂ- Persona Juridica, con una
anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
Certificado de Habilitacion Profesional o
5 Certificado de Habilitacién de Proyectos de los
nrofesionales aue suscriben la dociimentacion
g Comprobante de Pago por el derecho
rarracnnandianta
El solicitante iniciaré el procedimiento
LICENCIA DE EDIFICACION 1 presentando, ademas de los requisitos comunes
A. Modalidad A: Licencia Automatica (original y copia), la documentacion técnica, por OFICINA DE
duplicado. compuesta por: 1% del valor de la TRAMITE
33 2 Plano de ubicacion. Obra: minimo 12% X DOCUMENTARIO-




DERECHO DE
TRAMITACION ()

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

CALIFICACION RECURSOS

REQUISITOS PLAZO PARA AUTORIDAD

N° DE

RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Evaluacion
(en |Automatic P
Sl) [¢} Positiv|

o}

Nimero y Denominacion DERECHO DE PAGO RECONSIDERACION | APELACION

(en % UIT)
Negativo

3 Planos de arquitectura, estructuras, instalaciones uIT SECRETARIA
itari i &ntri GENERAL
4 Carta de responsabilidad de obra.

ai !

* Para el caso de edificaciones, ampliaciones,
modificaciones y obras menores segtn el RNE, sélo
deben presentar el plano de ubicacion y arquitectura,
asi como la boleta de habilitacion profesional.

* Para el caso de las edificaciones de caracter militar de
las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la
Policia Nacional del Per, asi como los establecimientos
de reclusion penal, los que deberan ejecutarse con
sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano, sélo se presentara plano de

nhiracidn v nerimétricn asi comn 1ina deserincidn
* Para la demolicion total de edificaciones, siempre que

no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion y no se requiera el uso de explosivos, se
debe presentar el plano de ubicacién y plano de

S S N B U B TO IS T N

* La Licencia de Edificacion esta constituida por el cargo
de presentacion del FUE y Anexo D, debidamente
sellado con la recepcion y el nimero de expediente
asignado, el comprobante de pago del derecho
racnanrtiun v rania da la dariimantaniAn taenica
El solicitante iniciara el procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION 1 presentando, ademas de los requisitos comunes

B. Modalidad B - Con firma de fosininnl s smnicd

AmmiianmabaniZio amaamiianba

profesionales responsables

o Certificado de Parametros Urbanisticos y
Edifinatarine

3 Certificados de Factibilidad de Servicios, para
nhra niiava da \fivianda Multifamiliar n

4 Documentacion técnica, por duplicado, la misma
Mia actard ramniiacta nar

Plano de Ubicacion y Localizacion segun

El jefe de Desarrollo
Urbano o quien haga
sus veces o la
autoridad designada en
caso de convenios de

a . colaboracion
Planos de Arquitectura, Estructuras, Eljefede |[interinstitucional
4o Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de Desarrollo El Alcalde o Ia
serel f:asol, firmados y flla(’i‘o? por Ios‘ | OFICINA DE hla‘lg;agfsovzs;no autoridad
43 De serelcaso, plano de sostenimiento de 1% del valor de la TRAMITE a autoridad designada en
34 " aveauanianae da annardn can In actahlanidn an Obra: minimo 12% X 15 DOCUMENTARIO- designada en caso de
4.4 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos uiT SECRETARIA cgso de convenios de
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza GENERAL convenios de ) °°|.ab9"a°.i6”
5 de Responsabilidad Civil, para las edificaciones colaboracion  |Requisitos: interinsfitucional
multifamiliares y condominios de vivienda interinstitucional [-Nueva prueba con

inifamiliar a multifamiliar fuandn earrecnnnda
* El cargo de presentacion del FUE y Anexo D,
debidamente sellado con la recepcién y el nimero de

firma de Letrado
15 dias para presentar

diente asignado, el bante d del e
expediente asignado, el comprobante de pago de la - 30 Dias para resolver
autoliquidacion y copia de la documentacion técnica el recurso.

presentada, constituiran la Licencia Temporal de

Edificacion que slo autoriza el inicio de las obras

preliminares, entendiéndose como éstas a todas las

obras, incluyendo las provisionales, que se requieran
il e "

ool




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RI(EeSnO ;ZER F’R(l)'\ggllfllvrl’lgll:ﬂo COM§E;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
En caso que el administrado requiera solicitar la El jefe de Desarrollo
evaluacion de un anteproyecto en consulta, iniciara el Urbano o quien haga
procedimiento presentando a la Municipalidad sus V?CSS o |?
respectiva, los siguientes documentos: Eijee de autoridad designada en
caso de convenios de
1 |FUE debidamente suscrito. Desarrollo 1 c5janoracion El Alcalde o Ia
Urbano o quien .
2 |Plano de Ubicacién y Localizacion OFICINA DE haga sus veces 0 autoridad
) TRAMITE ) designada en
3 |Planos de Arquitectura en escala 1/100 X 3 DOCUMENTARIO- |12 autoridad Requisitos: caso de
Certificados de Parametros Urbanisti designada en €quisitos: :
4 |Certificados de Parametros Urbanisticos y SECRETARIA Nueva prueba con convenios de
Frifiratorine GENERAL [P0 fima de Letrad colaboracion
. Planos de seguridad y evacuacion amoblados convenios de 'rma_ e Letrado N,
LICENCIA DE EDIFICACION 5 . . " -, 15 dias para presentar interinstitucional
) ., cuando se requiera la intervencion de los colaboracion
B. M.odalldad CyD-con evalua.CI.t’Jn Aalanadne Ad Har dal INNECT A ol CRRVD interinstitucional |€! T€CUrso
previa del Proyecto por la Comisién ¢ |Boleta de Habiltacion de los profesionales que - 30 Dias para resolver
Técnica suscriben la documentacion técnica. el recurso.
7 Comprobante de pago por el derecho de tramite
y de verificacion correspondiente.
1% del valor de la .
Cuando el solicitante requiera Licencia de Edificacion en 0T e " El jefe de Desarrollo
35 ! - . Obra: minimo 10% Utb ien h
las Modalidades C con Evaluacion Previa del Proyecto urT roano o quien haga
por la Comisién Técnica y D, iniciara el procedimiento sus veces 0 la
dn autoridad designada en
1 El Estudio de Impacto Ambiental y Vial en los ) caso de convenios de
casos que se requiera, Eljefede  |colaboracin
o |E! Dictamen Conforme del Anteproyecto con los U Eesarrollg interinstitucional El Alcalde 0 la
planos respectivos, seqlin corresponda; OFICINA DE h rbano o qulen autoridad
Ademés debera cumplir con presentar los TRAMITE a?a suts V.SCZS 0 designada en
5 |reauisitos comunes y los requisitos previstos X 25 DOCUMENTARIO- da au Oz a caso de
para la obtencién de la Licencia de Edificacion - SECRETARIA eig;‘: dien Recuisios convenios de
Modalidad B. GENERAL . quisiios: colaboracion
convenios de  |-Nueva prueba con interinstitucional
* En estas modalidades la Péliza CAR o la Péliza de colaboracion  firma de Letrado
Responsabilidad Civil, sera requerida para todas las interinstitucional |15 dias para presentar
Edificaciones contempladas en las modalidades C y D. el recurso
. - 30 Dias para resolver
* En caso de proyectos de gran magnitud, los planos ol recurso.
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.
Cuando el solicitante requiera solicitar Licencia de
Edificacion en la Modalidad C con aprobacion previa de
Revisores Urbanos, iniciara el procedimiento
) presentando, ademas de los requisitos previstos para el
LICENCIA DE EDIFICACION procedimiento B anterior, los siguientes documentos:
C. Modadlidad C con aprobacion previa
de Revisores Urbanos Estudios de Impacto Ambiental y Vial segln sea
el caso.
Inf Técnico f ble de los Revi OFICINA DE
2 Informe Técnico favorable de los Revisores 1% del valor de Ia TRAMITE
36 * La documentacion técnica debera contener el sello Obra: Minimo 8% X DOCUMENTARIO-
“Conforme” y la firma de los Revisores Urbanos. uiT SECRETARIA




DERECHO DE
N°DE TRAMITACION ()

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
CALIFICACION | pLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS

RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE

REQUISITOS

ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion

DERECHO DE PAGO (en% UIT) g’; A”‘°:‘a“° oo

o}

(endias | PROCEDIMIENTO PARA
hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION

Numero y Denominacion

Negativo

* En caso de proyectos de gran magnitud, los planos GENERAL
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

* En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histdrico,
se debera cumplir con los requisitos establecidos para el
siguiente procedimiento (D).

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
remodelacion, ampliacion, puesta en valor histérico,
ademas de los requisitos previstos para el
procedimiento B anterior se debera presentar lo

Copia literal de dominio en la que conste la
inscripcion de la declaratoria de fabrica o
edificacion; en su defecto, el Certificado de

LICENCIA DE EDIFICACION
Remodelacion, Ampliacion, Puesta en
valor histérico

1 Conformidad o Finalizacion de Obra, o la
Licencia de Obra o de Construccion de la
edificacion existente, expedida con una
anticipacion no mayor a treinta (30) dias habiles.
Planos de planta de arquitectura diferenciados

2 con su memoria descriptiva, de acuerdo a lo
siquiente:

Levantamiento de la fabrica o edificacién
21 existente, graficandose con achurado a 45 los

Alamantae A aliminar

Fabrica o edificacion resultante, graficandose
2.2 con achurado a 45, perpendicular al anterior, los

OFICINA DE

El jefe de
Desarrollo
Urbano o quien

El jefe de Desarrollo | El Alcalde o la

Urbano o quien haga
sus veces o la
autoridad designada en
caso de convenios de
colaboracion
interinstitucional

autoridad
designada en
caso de
convenios de
colaboracion
interinstitucional

elementos a edificar. haga sus veces 0
Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se TRAMITE la autoridad
debera graficar en los planos los elementos X % DOCUMENTARIO- designada en
1% del Valor de la SECRETARIA caso de
Obra: Minimo 5% GENERAL convenios de

urr colaboracion

37

Planos de estructura acompafiados de memoria
justificativa; obligatorio en los casos de

remodelacion, ampliacion o reparacion y cuando
sea necesario en los demas tipos de obra. En interinstitucional

cualquier caso, se diferenciaran claramente los
elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, y se detallaran

Planos de instalaciones cuando sea necesario
acompafiados de memoria justificativa, en cuyo
caso:

Se diferenciaran claramente los puntos y salidas
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallandn adeciiadamenta Ins emnalmes

Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad
y de dotacion de agua.

Autorizacion de la junta de propietarios para
proyectos en inmuebles sujetos al Régimen de
Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y
de Praniedad Comiin

Requisitos:

-Nueva prueba con
firma de Letrado

15 dias para presentar
el recurso

- 30 Dias para resolver
el recurso.




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RESOL,VER INICIO DEL COMPETENTE
N ) - (en |Automatic — (en filas PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) sl) " Posity habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
g . Negativo
En caso se solicite la licencia de algun tipo de
demolicion no contemplada en la Modalidad A o B,
ademas de los requisitos comunes que conforman el
expediente deberan presentar:
.En e!tcaso qlu’: Ialetdiﬂzac:gn go se er;cu:nl(e El jefe de Desarrollo
| inscrita en el Registro de Predios, se debera .
LICENCIA DE E_D_l'HCACK)N 1 presentar Licencia de Construccion o de Obra, g;:i!z:sqgl IT: haga
Demolicion ?grjfcirfidad de C}P{al no"[ziclanr"atoria de Fabrica autoridad designada en
2 Plano de localizacion y ubicacion. caso de cglnvemos de
, . colaboracion
Planos de planta a escala 1/75, dimensionados El iefe d interinstitucional
o jefede  interinstituciona
3 adecuadamente, en el que se delineara las Desarrollo
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi Urbano o quien El Alcalde o la
como del perfil vlalturas de Ioslinmuebles haga sus veces o autoridad
4 Plano de cerramiento del predio, cuando se trate 1% del Valor de la la autoridad designada en
38 de demolicion total. Obra: Minimo 5% X 25 - caso de
. - designada en .
En el caso de uso de explosivos, autorizaciones uiT caso de convenios de
de las autoridades competentes (DISCAMEC, convenios de colaboracion
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y colaboracion interinstitucional
5 Defensa Civil), Péliza CAR (Todo Riesgo interinstitucional
Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil Requisitos:
y copia del cargo de carta a los propietarios y/u -Nueva prueba con
ocupantes de las edificaciones colindantes, firma de Letrado
momremindedalon lans folon ko s e an 15 dias para presentar
* Para los casos de demoliciones, parciales o totales ol recurso
cuya fabrica no se encuentra inscrita: - 30 Dias !
para resolver
1 Licencia y/o Conformidad o Finalizacion de obras el recurso.
2 Plano de ubicacion y localizacion
3 Plano de planta del levantamiento de la
4 Pago de multa
1 |FUHU por triplicado, debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida por el Registro
2 |de Predios con una anticipacién no mayor a
treinta (30) dias naturales. X
En caso que el solicitante de la autorizacion no El jefe de Desarrollo
sea el propietario del predio, se debera presentar, Urbano o quien haga
3 lademas la documentacion que acredite que 1% del Valor de Ia SUS veces 0 la
o o cuenta con derecho para realizar el presente Obra: Minimo 4% autoridad demgngda en
Regularizacion de Edifi imi caso de convenios de
Urbanas Ejecutadas Si el solicitante es una persona juridica se urr colaboracion
4 |acompafiara vigencia de poder expedida por el interinstitucional
Registro de Personas Juridicas con una
anticinacidn nn mavnr a trainta (20\ diac
5 Boleta de Habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.
6 Comprobante de pago por el derecho
correspondiente.
7 |Certificado de zonificacion y vias. El jefe de
8 Plano de ubicacion, con la localizacion del Desarrollo El Alcalde o la
terreno. Urhano o auien




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RESOL,VER INICIO DEL COMPETENTE
N i - . (en |Automatic — (en filas PROCEDIMIENTO PARA
imero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) sl) " Posity habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
g . Negativo
Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del OFICINA DE haga sus Veces o autoridad
terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, TRAMITE | autoridad designada en
39 9 [aceras y bermas; y las reas correspondientes a X 10 DOCUMENTARIO- designada en caso de
los aportes normados. Asimismo se debera SECRETARIA caso de convemosl(’ie
Memoria descriptiva, indicando las manzanas, GENERAL conveniosl(’ie inf:rl;t:t:;:zilg:al
10 |las areas de los lotes, la numeracion y los colaboracion
annrtac interinstitucional
Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las areas de Requisitos: -
11" |aportes a las entidades receptoras de los Nueva prueba con
mismos y/o comprobantes de pago de la firma de Letrado
radannian Aa Ine miemnae da car al racn 15 dias para presentar
Declaracion jurada suscrita por el solicitante de el recurso
4 [lahabilitacion y el profesional responsable de la - 30 Dias para resolver
obra, en la que conste que las obras han sido el recurso.
aiaritadas tatal o narpialmanta
Plano que Indique los lotes ocupados y las
13 |alturas de las edificaciones existentes
En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los
documentos de los numerales 7), 8) y 9), Multa (de acuerdo a
{ahi i t: an Qi la7n
i) Resolucion y planos de los estudios RASA)
preliminares aprobados.
ii) Planos de Replanteo de la Habilitacion
Urbana.
1 [Solicitud dirigida al Alcalde.
2 |Copia del RUC o DNI del solicitante.
3 Copia del DNI del representante del solicitante, Jefe de Desarrollo
Autorizacion para el establecimiento de de ser el caso. Urbano o quien haga
campamentos o asentamientos afines | , [Copia del poder del representante del solicitante, sus veces o la
para la ejecucion de obras de de ser el caso. Jefede aytoridad designada en
construccion o proyectos de Copia del acto administrativo que acredite al Desarrollo caso de convenios de | £ Alcalde o Ia
infraestructura en general. solicitante como titular de las actividades OFICINA DE Urbano o quien colaboracion autoridad
5 |comerciales, productivas, industriales o de TRAMITE haga sus veces 0| interinstitucional designada en
40 servicios en virtud de las cuales se requiere la 10.00% X 15 DOCUMENTARIO- la autoridad caso de
ejecucion de las obras e infraestructura, de ser el SECRETARIA designa((ija en convenios de
aen caso de "
6 Proyecto de ingenieria de la obra adjuntando los GENERAL convenios de Requisitos: ; inf:rl;t:t:;:jzilg:al
planos respectivos en coordenadas UTM. colaboracion  (neya prueba con
Declaracion jurada dejando constancia expresa interinstitucional (&~ 4 | etrado
7 de que el solicitante cuenta con el derecho 15 dias para presentar
suficiente para ejecutar las obras materia de el recurso
antarizacian - 30 Dias para resolver
8 Cf)p@ del recibo de Pago por los derechos de ol recurso.
tramite.
1 [Hoja de tramite y recibo por Derecho 1% de \{a!or de
Ohra minimn 5%




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I | Evaluacion RTeSnO ;ZER PR(l)'\ggghz:hTO COM::;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
Copia ficha literal de dominio o titulo de
prooiedad. Gerente Municipal
Licencia de apertura de puertas y/o Plano de ubicacién 1/500, planta y elevacion
modificacion de fachada o 1/500, indicando obra antes y despues con firma Deterioro Pistas y
regularizacion, con arreglo a Ley de profesional y propietario. Veredas 0.4% valor
de Obra, minimo 4% O'F:??::;?I’EE Jefe d
uIr ele de
“ Prgsu.puestoldetallado de obra en base a costos X 10 DOCUMENTARIO- Desarrollo Alcalde
unitarios oficiales. SECRETARIA Urbano Requisitos: R
. ! GENERAL Nueva prueba con
Pago de derechos (incluye Inspeccion ocular) firma de Letrado
15 dias para presentar
Control de Obra el recu'rso
0.4% valor de Obra, - 30 Dias para resolver
minimo 4% UIT el recurso.
Solicitud dirigida al Alcalde
Copia del RUC o DNI del solicitante.
Copia del DNI del representante del solicitante, Erl;z;eod: z?s:r::loa
de ser el caso. q | 9
o . » Uopla del poder el representante el soliciante, Sus veces 0 la
Autorizacion para la ejecucion de obras de ser el caso. . autoridad designada en
de infraestructura y servicios publicos R et o A T AR Y Aot S gl jefe d"e caso de convenios de
y privados que no constituyen solicitante como titular de las actividades U esarrollo colaboracion El Alcalde o la
edificaciones comerciales, productivas, industriales o de OFICINA DE h AR interinstitucional autoridad
servicios en virtud de las cuales se requiere la TRAMITE aglqa suts V.ZCZS ° designada en
42 ejecucion de las obras e infraestructura, de ser el 4.00% X 15 DOCUMENTARIO- d:s?unZZaaen caso de
o . SECRETARIA Cgso ” convenios de
Proyecto de ingenieria de la obra adjuntando los GENERAL e - colaboracion
planos respectivos en coordenadas UTM.7. borat Requisitos: ~|interinstitucional
de que el solicitante cuenta con el derecho  colaboracion 1Nueva prueba con
suficiente para ejecutar las obras materia de interinstitucional (firma de Letrado
autorizacion 15 dias para presentar
Copia del recibo de Pago por los derechos de el recurso
tramite. - 30 Dias para resolver
el recurso.
Solicitud dirigida al Alcalde El jefe de Desarrollo
Urbano o quien haga
Am?‘.lm.?n de plazo de wgfefma.(’ie Copia simple de licencia anterior GRATUITO (Automatico) slus veces. ola
habilitacién urbana y de edificacion autoridad designada en
caso de convenios de
El jefe de colaboracion
Urt?:rf::dt’ien El Alcalde o la
OFICINADE [ T Vzces X autoridad
TRAMITE ?a B designada en
43 X DOCUMENTARIO- desianada en Requisitos: - caso de
SECRETARIA A?M - Nueva prueba con convenios de




GENERAL firma de Letrado colaboracion

convenios de
colaboracion
interinstitucional

15 dias para presentar |interinstitucional
el recurso

- 30 Dias para resolver

el recurso.




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RESOL,VER INICIO DEL COMPETENTE
N ) - (en |Automatic o (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) sl) " Posity evia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
. Negativo
. . El jefe de Desarrollo
Hoja de tramite Urbano o quien haga
Resellado de Planos, con arreglo a Le
9 Y Planos de replanteo de ser el caso " s:s:zcesl 0 l:
o " - autoridad designada en
Copia simple titulo de dominio f ~acn de romvaning de
El jefe de
U E esarrollo El Alcalde o la
Pago de derechos (incluye inspecion) OFICINA DE haraa;?sovgs;esno autoridad
TRAMITE ?a oo [Requisitos: .| designadaen
44 5.00% X 10 DOCUMENTARIO- desianada en | Nueva prueba con caso de
9 ’
. - . SECRETARIA convenios de
Declaracion Jurada del Propietario manifestando casode |firma de Letrado .
haberse ejecutado la obra de conformidad con la CGENERAL convenios de |15 dias para presentar | Colaboracion
R - . - interinstitucional
licencia de obra, sin ninguna variacion con los colaboracion  |el recurso
proyectos aprobados (art. 102) interinstitucional |- 30 Dias para resolver
Certificado de numeracion el recurso.
Certificado de numeracion
Solicitud El jefe de Desarrollo
Urbano o quien haga
sus veces o la
Certificado de Habitabilidad, con Copia de titulo de propiedad o Minuta de compra autoridad deS|gn.ada en
arreglo a Ley venta. ) caso de convenios de
Eljefe de colaboracién
Urt?ae::goul?ien interinstitucional | g Atcalde o la
Planos de replanteo de ser el caso OFICINA DE h 4 autoridad
) aga sus veces 0 !
Declaracion Jurada otorgada por Arquetecto o TRAMITE la autoridad designada en
45 Inaeniero sobre estado de Inmueble. 5.00% X 10 DOCUMENTARIO- designada en |Requisitos: caso de
Certificado de Finalizacion de Obra y SECRETARIA caso de equisitos: "~ | convenios de
Zonificacion de la Declaratoria de Fabrica GENERAL ios d Nueva prueba con colaboracion
Pago de derechos (incluye inspeccion ocular) ZZT:ES:;O: T’Smda' de Letrado t interinstitucional
ias para presentar
interinstitucional |e| recurso
- 30 Dias para resolver
el recurso.
Solicitud
Calificacion de Finca ruinosa, con Gerente Municipal
arreglo a Ley
Copia de titulo de propiedad o Minuta de compra
venta.
Copia de licencia de construccion y/o OFICINA DE
declaratoria de fabrica. . TRAMITE Jefe de
46 4 |Pedlaracion Jurada de estado ruinoso expedido 6.00% X 10 DOCUMENTARIO- Desarrollo . Alcalde
bor Ina. Civil SECRETARIA Urbano  [Requisitos: -




N° DE

ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Certificado de compatibildad de uso,
con arreglo a Ley

Licencia de Construccion de Tumba o
Mausoleo, con arreglo a Ley

Licencia para Habilitacion de Playa de
Estacionamiento y Baiios Publicos, con
arreglo a Ley

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| "
Negativo
0
5 |Informe de Defensa Civil GENERAL NUEVa pruena com
firma de Letrado
6 Fotos Internas y externas del Inmueble 15 dias para presentar
(opcional) el recurso
- 30 Dias para resolver
7 |Copia recibo de autoavaluo el recurso.
8 |Relacion de moradores
9 |Pago de derechos (incluye inspeccion ocular)
1 |Formato de compatibilidad de uso
Titulo de propiedad del terreno, de ser contrato
2 |indicar el area comercial alquilado, e indicar el
giro
Formato de data basica del predio indicando
claramente el area comercial a utilizar. De no Gerente Municipal
3 |coincidir el area a utilizar con el area de la data o
de ser necesario cambio de uso, solicitar
e s oo 1 .
Certificado de numeracion del local comercial si OFICINA DE
4 |existiera varios comercios con puerta TRAMITE Jefe de
independiente, regularizar numeracion de cada 5.00% X 3 DOCUMENTARIO- | Desarrollo Alcalde
Ineal SECRETARIA Urbano
Memoria descriptiva (solo grifos) , de tratarse de GENERAL
grifos de distribucion de GLP debera tener Requisitos: -
5 |Licencia Municipal de construccion y R.D. de Nueva prueba con
Autorizacion de uso y funcionamiento de firma de Letrado
OSINERG (*) 15 dias para presentar
De encontrarse el area comercial sobre el retiro o rect{rso
6 - . . - 30 Dias para resolver
debera solicitar autorizacion de uso de retiro |
7 |Pago de derechos (incluye inspeccion ocular) el recurso.
1 |Solicitud
2 |Resolucion de uso en cesion
Gerente Municipal
3 Comprobante de pago por Concesion en uso del g
terreno 0.2% de Valor de O;gng Jefo de
- Ubicacid . - minit 0/
4 K'a"‘.’tdet Ob“;' Ubfgg“_"gfsc't1’25)('E 1150 %?;ET’J':;’:;’ 90/: X 10 DOCUMENTARIO- | Desarrollo Alcalde
rquitectura (Esc. ); Estructuras (Esc. o maXimgs SECRETARIA Urbano
5 Memoria descriptiva y especificaciones tecnicas GENERAL Requisitos:  Nueva
(firmado por Arauitecto o Inaeniero) Prueba con.firma de
6 |Presupuesto de Obra
Letrado. -
7 |Pago de derechos (incluye inspeccion ocular) 15 dias para presentar
recurso.
-30 dias para resolver
1 Solicitud 1% de Valor de
- minil 0,
P Copia del titulo de propiedad o minuta de Obra; mcjr:llr_no 12%
compra venta
3 Plano de ubicacion (Esc. 1/500) y Distribucion Gerente Municipal
(Esc. 1/50) Deterioro de pistas y




N° DE

50

51

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Autorizacion de Ocupacion de retiro
para uso comercial, con arreglo a Ley

Autorizacion para Instalacion de
estacion de base celular y unidad
remota de abonados, con arreglo a Ley

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| .
Negativo
0
veredas 0.4% Valor OFICINA DE
Presupuesto de Obra de Obra; minimo 3% TRAMITE Jefe de
uIT X 15 DOCUMENTARIO- Desarrollo Alcalde
Carta de responsabilidad de obra firmada SECRETARIA Urbano Requisitos: N
Copia simple de autoavaluo HR GENERAL equisiios: ) ueva
Prueba con firma de
Pago de derechos (incluye inspeccion ocular) Control de Obra Letrado. ;
0
(())g A’. ':‘; \(alorstie 15 dias para presentar
ra; Ullrlll'mo % recurso.
-30 dias para resolver
Solicitud
Copia de Titulo de Propiedad y/o Autorizacion Dsrecho de tramite
del Propietario 1% valor de Obra, ) -
minimo 8% UIT Gerencia Municipal
Copia del formato de compatibilidad de uso en
Plano de Ubicacion (Esc. 1/500) OFICINADE
Plano de Distribucion, Cortes, Elevaciones Esc. Deterioro de pistas y TRAMITE Jefe de
1/50 (no se permite bafios) veredas 0.5% de X 15 DOCUMENTARIO- Desarrollo Alcalde
Valor de Obra. SECRETARIA Urbano
Plano de detalle de techo (Esc. 1/50 ! isitos:
( ) minimo 3% UIT GENERAL Requisitos . Nueva
Prueba con firma de
Plano de Instalacion Electrica (en caso de obre Letrado. N
meno carta de responsabilidad del profesional) 15 dias para presentar
Carta Notarial y/o autenticada por fedatario de recurso
compromiso de retirar la construccion provisional Control de Obra 30 dias para resolver
P 0 autorizad fesional 0.5% Valor de Obra;
resupuesto autorizado por profesional minimo 3% UIT
Pago de derechos (incluye inspeccion)
Todos los requisitos exigidos para el
procedimiento de Consulta de anteproyecto,
licencia de obra nueva, remodelacion,
ampliacion, modificacion, reparacion o puesta en
valor seaun sea el caso.
Memoria descriptiva y declaracion jurada firmada Derecho de tramite
por los profesionales y recurrente, bajo 19 valor de Obra
responsabilidad, indicandose expresamente que ’ Gerente Municipal
las estaciones a instalar reunen las condiciones
de seguridad interna y externa; que no
Copia de Autorizacion expedida por MTC para la
instalacion
Poliza de seguro contra todo riesgo debidamente
endosado a la Municipalidad. OFICINA DE
TRAMITE Jefe de
Copia de zonificacion y vias X 15 DOCUMENTARIO- | Desarrollo  |Requisitos: Alcalde
SECRETARIA Urbano
AENERAI




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RTeSnO (;ZER PR(l)"gglligl)l\zEIl:lTo COM::;ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
6 Carta de compromiso de retiro voluntario de
instalaciones por parte del solicitante. Deterioro de pistas y
veredas 0.5% de
Carta Notarial con aprobacion de vecinos o junta Valor de Obra, l\:.uevadPnIJ-eba;:on
7 |de vecinos, en caso de unidades remotas de 15 Ena e Letrado.
abonados que tuvieran instalaciones en calles. - |asr§:l:?szresentar
En caso de regimen de propiedad exclusiva y -30 dias para r'esolver
g |comun, el acta legalizada de la junta de
propietarios autorizando la ejecucion de la obra
Art 132 NS NNR-2NON-MTC
9 |Pago de derechos (mas inspeccion)
1 |FUE: Declaratoria de Fabrica - dos juegos.
planos de ubicacion y dé re;;Ianteo de El jefe de Desarrollo
Conformidad de ob ) 9 arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con Urbano o quien haga
onformidad de obra con variante las mismas especificaciones de los planos del sus veces o la
proyecto aprobado. Estos planos deberan estar autoridad designada en
3 [Boletade habiltacién del profesional caso dT’ (;onvenios de
responsable. colaboracion
Comprobante de pago de los derechos de interinstitucional
4 |tramitacién y de revision de planos de replanteo
corresnondientes. .
5 i:zjzstl:)esto de obra de las variaciones al DEI jefe d"e Requisitos:
' Urb::::‘;;en El Alcalde o la
* Con la Conformidad de Obra - Declaratoria de Fabrica . OFICINA DE haqga sus veces 0 agtondad
Derecho de tramite TRAMITE g designada en
se devolveran dos juegos de planos sellados para su . o la autoridad Y
52 inscripcion en los Registros Pablicos. 8% UIT; 1.0% del 1 DOCUMENTARIO- designada en caso de
! " valor de la obra SECRETARIA convenios de
* En caso que el titular del derecho a edificar sea una GENERAL caso de colaboracién
persona distinta a quien obtuvo la licencia de convenios de interinstitucional
edificacion, se deberé adjuntar adicionalmente: colaboracion
FUE, CONSIgNando 10s datos requeriaos en aicno interinstitucional I\:ueva Prueba con
formulario. irma de Letrado.
Copla Iiteral de dominio expedida por el Kegistro -15 dias para presentar
de Predios con una anticipacion no mayor de recurso.
treinta (30) dias naturales. -30 dias para resolver
Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a realizar el tramite solicitado.
91 T QUILIAIIG T UTla PSTouIiG Juliuiva 3G
acompafiara vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una
anticipacion no mayor de treinta (30) dias
naturales.
1 |[FUE: De(l:!aratoria de. Fabrica - dos jue90§ Eljefe de Desarrollo
Declaramgr .ijurac:)a f|rmad: ptor zl profeT|on:| Urbano o quien haga
. . . o |responsable de obra manifestando que la obra Eljefe de sus veces o la
Conformidad de Obra sin variante se ha realizado conforme a los planos aprobados Desarrollo  |autoridad designada en
~on 12 licancia de adifiracian Urbano o quien . El Alcalde o la
Planos de arquitectura correspondientes a la OFICINA DE g caso de convenios de | 5 torigad
3 licencia (ubicacion y distribucion 3 juegos). Derecho de tramite TRAMITE ha?ff}i:ffis 0 ) f;ollab?!'aclién ) designada en




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION pLAgco) PARA o C%JTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RI(Een ;ZER F'R(l)'\gEll)ll\zEIr:lTO M:}I\E;ENTE
a - (en  |Automatic| Previ
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) ) o [Posiiv revia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
. Negativo
0
4 [Reglamento intemo si corresponde 8% UIT; 1.0% del X 1 DOCUMENTARIO- d;‘l‘gn:da“en Mternstiuciona caso de
5 |Pago de derechos (incluye inspeccion) valor de la obra SECRETARIA casode  |Requisitos: convenios de
* Con la Conformidad de Obra - Declaratoria de Fabrica GENERAL convenios de Nueva Prueba con | tcollabtt){acllon |
se devolveran dos juegos de planos sellados para su colaboracion firma de Letrado. interinstituciona
interinstitucional |-15 dias para presentar
recurso.
-30 dias para resolver
1 [Hoja de tramite El jefe de El jefe de Desarrollo
Certificado de parametros urbanisticos | 2 |Croquis de ubicacion referencial del Lote Desarrollg Urbano o quien haga El Alcalde o la
y edificatorios 3 |Pago de derechos (incluye inspeccion) OFICINA DE Urbano o quien SUS VECes 0 a autoridad
haga sus veces o|autoridad designada en .
. TRAMITE ) ) designada en
Derecho de tramite laautoridad [ caso de convenios de
X 5 DOCUMENTARIO- ) Requisitos: caso de
2% UIT SECRETARIA designada en equisitos: ios d
caso de Nueva Prueba con | convenios de
GENERAL convenios de fima de Letrado. | collabolracllon
colaboracion |15 dias para presentar interinstitucional
interinstitucional Técurso.
i T El jefe de El jefe de Desarrollo
i i 1 |Solicitud dirigida al Alcalde J J
L|qu:ia;|lf>n de apo:es para 9 Desarrollo Urbano o quien haga | El Alcalde o la
abilitacion urbana 2 |Pago de derecho de tramite OFICINADE | Urbano o quien sus veces o la autoridad
Certificado de valores arancelarios emitido por la . TRAMITE haga sus veces o Requisitos: designada en
, entidad competente, segin corresponda, ylo Derecho de tramite X 10 DOCUMENTARIO- | la éutondad Nueva Prueba con caso. de
certificado de tasacion comercial elaborado por SECRETARIA designada en firma de Letrado. CO”VS”'OS.‘?S
la la entidad competente y/o perito tasador oficial GENERAL caso de |15 dias para presentar ) CO|.ab0.I’aC.I0n
convenios de FECUrso. interinstitucional
colaboracién | .39 dias para resolver
1 |FUHU por triplicado, debidamente suscrito
Copia literal de dominio expedida por el Registro
2 |de Predios con una anticipacién no mayor a
treinta (30) dias naturales.
En caso que el solicitante de la autorizacién no
sea el propietario del predio, se debera presentar
3 lademas la documentacion que acredite que
cuenta con derecho para realizar el presente
nraradimianta
Si el solicitante es una persona juridica se El jefe de Desarrollo
acompafiara vigencia de poder expedida por el Urbano o quien haga
4 |Registro de Personas Juridicas con una Sus veces o la
P P :l]-s-;i-cos de an?mp?mon no mayor a treinta (30) dias autoridad designada en
5 |Boleta de Habilitacion de los profesionales que caso de convelr]ios de
suscriben la documentacion técnica. colaboracion
¢ |Comprobante de pago por el derecho interinstitucional
correspondiente.
7 Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial.
8 Declaracion Jurada de inexistencia de
feudatarios.
9 Documentacion técnica, por triplicado,
compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion del terreno
1ot on cordenades UTH e Elie de




N° DE

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Numero y Denominacion

DERECHO DE PAGO

(en % UI)

(en
Sl.)

Evaluacion

Automatic P

0

Positiv|
0

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

56

9.2

9.3

9.4

9.5

Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos,
georeferenciado al Sistema Geodésico Oficial,
en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial

Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, area, curvas de nivel y
nomenclatura original, segiin antecedentes
registrales, georeferenciado al Sistema
NRandAcina Nfinial

Plano de independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original, segin
antecedentes registrales, georeferenciado al
Sistema Geodésico Oficial

*Cuando corresponda, el Plano de parcelacion
identificara el nimero de parcelas con los sufijos

Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz, del &rea
indenendizada v del area remanente
Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos en aquellos casos en que el
perimetro del terreno a independizar se
superponga o colinde con un area previamente

declarada como Patrimonio Cultural de la
Nanidn

* En caso se solicite la independizacion de predios
rusticos y la habilitacion urbana conjuntamente y en un
solo procedimiento, la Comision Técnica verificara
ambos procedimientos simultaneamente

75.00%

OFICINA DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO-
SECRETARIA
GENERAL

Desarrollo
Urbano o quien
haga sus veces o
la autoridad
designada en
caso de
convenios de
colaboracion
interinstitucional

Requisitos: Nueva
Prueba con firma de
Letrado. -
15 dias para presentar
recurso.

-30 dias para resolver

El Alcalde o la

autoridad

designada en

caso de

convenios de
colaboracion
interinstitucional

Subdivision de Lote Urbano

57

1

FUHU por triplicado, debidamente suscrito
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios con una anticipacién no mayor a
treinta (30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la autorizacién no
sea el propietario del predio, se debera presentar
ademas la documentacion que acredite que
cuenta con derecho para realizar el presente
nraradimiantn

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una
anticipacion no mayor a treinta (30) dias
natiiralac

Boleta de Habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.
Comprobante de pago por el derecho
correspondiente.

Documentacion Técnica:

Plano de ubicacion y localizacion del lote materia

de subdivision

25.00%

El jefe de
Desarrollo
Urbano o quien
haga sus veces o
la autoridad

designada en
racn da

El jefe de Desarrollo
Urbano o quien haga
sus veces o la
autoridad designada en
caso de convenios de
colaboracion
interinstitucional

El Alcalde o la

autoridad

designada en

caso de

convenios de




N° DE
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Acumulacion de Lote

58
Certificado de nomenclatura de
vigencia y/o antecedentes registrales
59
Certificado Negativo de Catastro
60

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) sl) " Positis evia - habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
. Negativo _
Plano del lote a subdividir, sefialando el area, convenios de colaboracion
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, colaboracién interinstitucional
seqlin los antecedentes reaqistrales interinstitucional
Plano de la subdivision sefialando areas,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura Requisitos:  Nueva
de cada sublote nronuesta resultante. Prueba con firma de
Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y Letrado. _
medidas perimétricas del lote materia de 15 dias para presentar
subdivision y de los sublotes propuestos recurso.
racitantac -30 dias para resolver
* La documentacion técnica debera estar firmada P
por el solicitante y el profesional responsable del
nrovecto
** Los requisitos deberan ser presentados por triplicado.
*** En caso se solicite la subdivision de un lote que que
cuente con obras de habilitacion urbana inconclusas,
dichas obras deberan ser ejecutadas y recepcionadas
en el misma nrocedimiento
1 [Solicitid El jefe de Desarrollo
2 |Titulo de propiedad actual DEl jefe d"e Urbano o quien haga
3 |Memoria descriptiva 3 juegos Ut esaro 9 slus veces. ola El Alcalde o la
o OFICINA DE rbano o quien (autoridad designada en autoridad
4 |Plano de ubicacion (3 juegos) TRAMITE haga sus veces 0| caso de convenios de designada en
Plano de los sub lotes y lote acumulado con Derecho de tramite X 15 DOCUMENTARIO la autoridad Reauistos: Nueva 9 P
5 [indicacion de las medidas perimetricas, 3% UIT | designada en P q b i firma d caso de
nomenclatura y cuadro de areas (Esc. 1/200) 3 SECRETARIA caso de fueba con firma de convenloslfie
inanne GENERAL ios d Letrado. -| colaboracién
6 |pago de derechos 2?:;2:;6: 15 dias para presentar (interinstitucional
7 |Certificado de parametros Urbanisticos erin st recurso.
p y interinsttucional | 3 ciag para resolver
1 [Solicitid El jefe de Desarrollo
2 |Titulo de propiedad actual El jefe de Urbano o quien haga
3 |Croquis simple de ubicacion de lote Desarolo |, %7 e)c_e_s:_ci_lej_ --| ElAlcalde o la
4 |pago de derechos OFICINADE | Urbano o quien autoridad
haga sus veces o .
Derecho de tramite TRAMITE laautoridad |Requisitos:  Nueva designada en
o X 5 DOCUMENTARIO- . Prueba con firma de caso de
2.5% UIT designada en )
SECRETARIA caso de Letrado. R convemosl(’ie
GENERAL convenios de |15 dias para presentar colaboracion
colaboracign _|ecurso. interinstitucional
interinstitucional |30 dias para resolver
1 |Solicitid El jefe de Desarrollo
2 |Titulo de propiedad actual Eljefe de Urb;r;ovc; g:;e: :;aga
Desarrollo |, vigad designada en| I Alcalde o'
3 |Recibo ultimo pago autoavaluo ien [2utoridad designada en calde o la
pag OFICINA DE hl:g;ag‘fs"vzlc”::o caso de convenios de |  autoridad
; — TRAMITE . colaboracion designada en
4 Copia de plano de ubicacion del lote en la Dgrecho de X 15 DOCUMENTARIO- la éutondad interinstitucional caso de
manzana tramite1.5% UIT SECRETARIA designada en 05 d
5 |pago de derechos GENERAL caso de Requisitos: coTv:mosl N ©
convenios de Nueva Prueba con inf:r;s(t:;:jzilg:al
colaboracion firma de Letrado.




oficinas administrativas, playas de
estacionamiento, granjas, licorerias y

incluye plano de Distribucion, plan de seguridad
y documentos relacionados con el objeto de

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\voe i T T Il ey IS . RECLRSoS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion (en dias PROCEDIMIENTO PARA
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0 TETMTSTTICIONaT [~ T3 O1aS para Presentar
- o
-30 dias para resolver
1 [Solicitid Eljefe de El jefe de Desarrollo
2 |Titulo de propiedad actual Desarrollo | Urbano o quien raga El Alcalde o la
Certificado de Jurisdiccié : . . Urbano o quien sus veces 0 la ‘
ertificado de Jurisdiccion 3 |Copia declaracion Predial y pago OFICINA DE b e vzces | |autordad designada en autoridad
4 |Plano de ubicacion y localizacion Derecho de tramite TRAMITE ?a autoridad | ©350 de convenios de designada en
61 5 |pago de derechos 29 UIT X 7 DOCUMENTARIO- designada en Requisitos: caso de
’ SECRETARIA cgso de Nueva Prueba con convenios de
GENERAL convenios de firma de Letrado. colaboracién
colaboracién -15 dias para presentar |interinstitucional
interinstitucional recurso.
-30 dias para resolver
1 [Solicitid El jefe de El jefe de Desarrollo
Plano y Cédigo Catastral por predio | 2 |Titulo de propiedad actual Desarrollo | Urbano o quien haga El Alcalde o
3 |Copia declaracion Predial y pago Urbano o quien Sus veces o 1a cate ot
- I OFICINADE | - 4 sus veces o|autoridad designada en|  autoridad
4 |Plano de ubicacion y localizacion TRAMITE ?a autoridad | 250 de convenios de designada en
62 5 |pago de derechos 2.50% X 15 DOCUMENTARIO- designada en Requisitos: caso de
SECRETARIA CSSO de Nueva Prueba con convenios de
GENERAL convenios de firma de Letrado. colaboracion
colaboracion -15 dias para presentar interinstitucional
interinstitucional recurso.
-30 dias nara resolver
Visacion de P Memori 1 |Solicitid El jefe de Desarrollo
'sacion de Manos y Nlemoria 2 |Memoria descriptiva por visar El jefe de Urbano o quien haga
descriptiva 3 |Plaros oo v Desarrollo sus veces 0 la El Alcalde o la
P o ) . Urbano o quien |autoridad designada en .
Carta de responsabilidad profesional del ejecutor OFICINA DE ) autoridad
4 T " haga sus veces o| caso de convenios de .
de planos (antiatiedad 3 afios) Derecho de tramite TRAMITE a autoridad - . designada en
63 5 |pago de derechos 25% UIT X 7 DOCUMENTARIO- designada en Requisitos: caso de
D70 .
SECRETARIA caso de Nueva Prueba con convemosltyie
GENERAL convenios de fima de Letrado. | collabolrac!on
colaboracion |15 dias para presentar interinstitucional
interinstitucional recurso.
-30 dias para resolver
Establ! de 0 hasta 100mts2
1 Declaracion Jurada de observancia de .
condiciones El jefe de Dgsarrollo
2 |Solicitud de Inspeccion Tecnica Urbano o quien haga
; sus veces o la
3 [P derecho de tramit
agf) porcerecno e ramite autoridad designada en
Certificado de Inspeccion Técnicade | 4 |Copia del DNI caso de convenios de
Seguridad en Defensa Civil y 5 |Copia de Licencia de Funcionamiento colaboracion
Renovacion Establ de 101 hasta 500 mts2 interinstitucional
(Inmuebles, recientes o Edificaciones, Declaracion Jurada de observancia de
i i i i 1
recintos o instalaciones con menor o igual condiciones
de 500m2 y/o una altura de hasta dos | 5 |Spjicitud de Inspeccion Tecnica Requisitos:
niveles de terreno o calzada, tlales como Cartilla de Seguridad y/o Plan de Seguridad en
200 alumnos por turno, cabinas de -
. ) ! . - Defensa Civil en locales mayores de 100m2
internet, gimnasios, agencias bancarias, | 3




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IR REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RTeSnO ;ZER PR(l)'\gglligl)l\?IEIr:lTo COM:AE};I’ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| "
Negativo
0
similares, con area hasta 500mt2) 4 |Recibo Pago de derechos de tramite
5 |Copia DNI El jefe de
6 [Copia d Licencia de Funcionamiento Desarrollo El Alcalde o la
Tramos OFICINADE |, Ubano o quien autoridad
haga sus veces 0 .
TRAMITE la autoridad designada en
64 Hasta 100mts2 (Ex Post X 15 DOCUMENTARIO- | o o en caso de
a) Informe de verificacion de condiciones de 1.00% SECRETARIA 9 d convenios de
Seauridad Declaradas ' GENERAL casol © q colaboracion
b) [Informe de Levantamiento de Observaciones 0.50% COTVE n|os” ¢ interinstitucional
colaboracion
Desde 100mts2 hasta 500Mts2 (Ex Ante: interinstitucional Nueva Prueba con
2 Informe de Inspeccion Tecnica de Seguridad en 3.00% firma de Letrado.
Defensa Civil et -15 dias para presentar
b) |Informe de Levantamiento de Observaciones 1.00% recurso.
En caso de Renovacion de Certificado -30 dias para resolver
1 |Solicitud de Renovacion de Certificado
P Declaracion Jurada de no haber realizado el
obieto de Inspeccion
Cartilla de Seguridad y/o Plan de Seguridad en
Defensa Civil en locales mayores de 100m2
3 incluye plano de Distribucion, plan de seguridad
y documentos relacionados con el objeto de
Inenanninn
Protocolos y otros documentos que hayan
4 |perdido vigencia y que forman parte del
exnediente en noder de la Administracion.
5 |Recibo Pago de derechos de tramite
6 |Copia DNI
7 |Copia Licencia de Funcionamiento
1 |Solicitud
2 |Recibo de pago por derecho de tramite
3 Plano Estructural del Escenario (Firmado por un
310f95i0”3|) o o El jefe de Desarrollo
4 ano de lecaC|on ylo Distribucion del evento y Urbano o quien haga
el escenario Sus veces o la
Memoria Descriptiva d ipos d id
5 esecr:::reilo escriptiva de equipos de sonido y autoridad designada en
Certificado de Inspeccion Basica de 6 Plano de Distribucion de extintores y Eljefe de caso de convenios de
Defensa Civil (Hasta 1,000 personas) sefalizacion de seauridad Desarrollo . collabcfraclién
Copia del cargo de la Carta a la Comisaria Urbano o quien interinstitucional El Alcalde o la
7 [informando del evento y solicitando apoyo OFICINADE ha0a SUS Veces o autoridad
rasnactiun TRAMITE ? o designada en
65 8 Presentar plan de contingencia firmado por el 5.00% X 7 DOCUMENTARIO- da ?” oz a caso de
esoonsable deleverto SECRETARIA esc'g;‘: daee” convenios de
resentar cargo de solicitud de autorizacion a la L "
s Gobernacion GENERAL convenios de _|Reaisitos: _ colaboracion
i interinstitucional
Contrato de Alquiler de bafios portatiles colaboracion
Contrato de servicio de ambulancia interinsfitucional
Contrato de personal de seguridad Nueva Prueba con
Copia d Licencia de Funcionamiento firma de Letrado.
Contrato de persona paramedico -15 dias para presentar
Copia de la Carta al cuepo de Bomberos a0 din:e::ic:_'mnhm




Matrimonio Civil

Copia de Poliza de Seguro contra dafios a
terceros
Copia del Certificado de Defensa Civil

Apertura Pliego Matrimonial

Mayores de Edad

Partida Nacimiento de contrayentes
Certificado Domiciliario o DDJJ c/u, uno de los
contrayentes debe vivir en el Distrito o exibir el
Edicto de la Municipalidad donde resider el otro
rontravanta

Certificado Medico Pre-Nupcial y consejerias
preventivas o examen de Sida de ambos
contraventes

Copia DNI de ambos

Dos testigos mayores de edad que no sean
familiares

Publicacion de Edicto por seis dias

Pago de derechos

Menores de edad

Ademas de los requisitos en a)

Permiso del Juez de Menores.

Consentimiento Notarial de ambos Padres o de
uno de ellos, 0 ascendientes de ser el caso.

Pago de derechos
Miembros FFPP o FFAA
Ademas de los requisitos en a)
Certificado Jefe Superior inmediato indicando
estar en actividad v soltero
Fotocopia de Carnet de Identidad (traer original
para coteio)
Pago de derechos
Viudos
Ademas de los requisitos en a)
Partida de Defunsion del conyugue fallecido
Declaracion Jurada Notarial de Bienes
Adquiridos en anterior matrimonio bajo su

imi ion e hiins menores a su caran

Pago de derechos

Divorciados

Ademas de los requisitos en a)

Partida de Matrimonio anterior con anotacion de
Disolucion Matrimonial

Sentencia de Divorcio o documento similar




Declaracion Jurada Notarial de Bienes
Adquiridos en anterior matrimonio bajo su
administracion e hiios haio si1 natria notestad.
Pago de derechos

Extranjeros Solteros

Ademas de los requisitos en a)

Partida de Nacimiento y Certificado de Solteria
visado por el Consulado Peruano en el Pais de
origen y legalizado por el Ministerio de RREE del
Parit

Traduccion Oficial al Castellano

Fotocopia de Pasaportes y/o Camet de
Extranieria

Pago de derechos

Extranjeros Viudos

Ademas de los requisitos en a)

Partida de Nacimiento visado por el Consulado
Peruano en el Pais de origen y legalizado por el
Ministerin de RRFF del Perii

Partida de Defuncion del Conyugue fallecido
visado por el Consulado Peruano en el pais de

origen y legalizado por el Ministerio de RREE del
Parit
Declaracion Jurada Notarial de Bienes

Adquiridos del anterior Matrimonio bajo su
Administracion e hijos menores bajo su patria
nntectad

Traduccion Oficial al Castellano

Fotocopia de Pasaportes y/o Camet de
Extranieria

Pago de derechos

Extranjeros Divorciados

Ademas de los requisitos en a)

Partida de Nacimiento visado por el Consulado
Peruano en el Pais de origen y legalizado por el
Ministerin de RRFF del Perii

Partida de Matrimonio anterior con anotacion de
Disolucion Matrimonial visado por el Consulado
Peruano en el lugar de origen y legalizado por el
Miniaterin de RRFF dal Parit

Sentencia de Divorcio o documento similar
(notarial o municioal)

Declaracion Jurada Notarial de Bienes
Adquiridos del anterior Matrimonio bajo su
Administracion e hijos menores bajo su patria
nntectad

Traduccion Oficial al Castellano

Fotocopia de Pasaportes y/o Camet de
Extranieria

Pago de derechos

Matrimonio por poder (simple Apertura)

Ademas de los requisitos en a)

Derecho de tramite
2% de una UIT

OFICINA DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO-
SECRETARIA
GENERAL

Jefe de Registro
Civil

Gerente Municipal

Alcalde




N° DE
ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ceremonia Matrimonial

Postergacion del Matrimonio dentro del
término de Ley (4 meses)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) s/ Posi Previa habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
1) [} ositiv] Negativo
0
Presentar poder notarial registrado en el
1 |Consulado Peruano del Pais de origen y
leaalizado nor el Ministerio de RREF del Paru
2 |Original y copia DNI Apoderado
Certificado Medico traducido y registrado en el
3 [Consulado Peruano del Pais de origen y
lenalizadn nor el Ministerin de RRFF del Pert
4 |Pago de derechos
i Matrimonio por poder (Especial - Apertura -
Ceremonia)
Ademas de los requisitos en a)
Presentar poder notarial registrado en el
Consulado Peruano del Pais de origen y
1 |legalizado por el Ministerio de RREE del Peru
mediante Escritura Publica inscrita en el
Ranictrne Dithlinne Aa | ima
2 |Original y copia DNI Apoderado
Certificado Medico traducido y registrado en el
3 [Consulado Peruano del Pais de origen y
lenalizadn nor el Ministerin de RRFF del Perti
4 |Pago de derechos
a) |En el Local Municipal
1 |de Lunes a Viernes horario laborable 3.00% -
. . Gerente Municipal
2 |de Lunes a Viernes horario no laborable 5.00%
3 |Sabados y Ferianos 7.00%
b) |En el Distrito fuera del Local Municipal Requisitos: Resushve &l
1 |de Lunes a Viernes horario laborable 8.00% AT(::::_%Z
2 |de Lunes a Viernes horario no laborable 10.00% OFICINA DE diasj
. TRAMITE )
3 [Sabadosy F 12.00% i isitos:
abados y .ena-nos o X DOCUMENTARIO- Jefe dz i};{”eglstro R[;eich:rl::?es.
¢) [Fuera del Distrito SECRETARIA Nueva Prueba con )
1 |de Lunes a Viemes horario laborable 14.00% GENERAL firma de Letrado. Interpr.etamog °
2 |de Lunes a Viernes horario no laborable 16.00% -15 dias para presentar (;Lerztg::;hz
3 |Sabados y Ferianos 18.00% recurso.
-30 dias para resolver
1 [Solicitud
2 |Pago de derech
ago de derechos Gerente Municipal
Reauisitos: Resuelve el
OFICINA DE e Alcalde; 30
dias:
TRAMITE ) B
2.00% X DOCUMENTARIO- | 5% dzi':”eg'sm’ R[;‘f‘:r':'r:;’:
SECRETARIA Nueva Prueba con Interoretacion
GENERAL fima de Letrado, | 05 200
-15 dias para presentar
niirn darachn




N° DE
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Excibicion de Edictos de Otras
Municipalidades

Dispensa de Publicacion de Edicto

Separacion Convencional y Divorcio
Ulterior

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| .
Negativo
0
Tecurso. b
-30 dias para resolver
Edicto de Municipalidad correspondiente
Pago de derech
ago de derechos Gerente Municipal
Requisitos: Resuelve el
OFICINA DE A'CZ::? %0
TRAMITE ) B
1.00% X 8 DOCUMENTARIO- | 5% dgi':”eg'sm’ R[;‘f‘:r':::f:
SECRETARIA Nueva Prueba con Interoretacion o
GENERAL fima de Letrado. P
" cuestiones de
-15 dias para presentar
puro derecho
recurso.
-30 dias para resolver
Solicitud
Documento sustentario -
Gerente Municipal
Pago de derechos 4 a 6 dias 3.00%
Resuelve el
7 dias 4.00% Requisitos: Aalge. 30
OFICINA DE diasj
TRAMITE ’ B
X 3 DOCUMENTARIO- | "% d(e:iFv{”eg'm R;?:{'::f:
SECRETARIA Nueva Prueba con Interoretaci
GENERAL firma de Letrado. | "o rProacion 0
" cuestiones de
-15 dias para presentar
puro derecho
recurso.
-30 dias para resolver
Copia DNI ambos
Acta o copia Certificada de la Partida de
Matrimonio expedida dentro de los 3 meses
anteriores a la fecha de presentacion de la
anlicitid
Declaracion Jurada con firma legalizada de cada
uno de los conyugues de no tener hijos menores Gerente Municipal
0 mavares enn incanacidad
Original de Partida de Nacimiento vigente y copia
de sentencia o Acta de Conciliacion respecto de
los regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y de visita de los hijos
menores 0 hijos mayores con incapacidad, si Resuelve el
s hien IR




IR REQUISITOS TFEIEI&F&%%EIE(*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD lNSTANCIA:EDCEUiES%%LUCDN R
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion RTeSnO ;ZER PR(l)'\ggllgl)l\?IEIr:lTo COM:AE};I’ENTE
N Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) (en (Automaticl__preyia habiles RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
)
Sl) [¢} Positiv| Negativo
0
Escritura Publica inscrita de separacion de OFICINA DE Alcalde; 30
bienes patrimoniales; o declaracion jurada con TRAMITE i » dias:

6 5 |firma legalizada de cada uno de los conyugues 6.00% X 60 DOCUMENTARIO- | J¢fe dé Registro |Requisitos: Requisitos:
de carecer de bienes sujetos al regimen de SECRETARIA Civi Dferente
cnniadad da nanancialac GENERAL Interpr.etamon [

cuestiones de
Escritura Publica inscrita de sustitucion o puro derecho
6 |liquidacion del regimen patrimonial , si fuera el
caso.
7 Declaracion Jurada con firma legalizada del l\:.uevadPnIJ-eba;:on
ultimo domicilio convuaal suscrita bor ambos. 15 '(;?;: p:rae[::s:ﬁtar
recurso.
8 |Pago de derechos de tramite -30 dias para resolver
Retiro de Expedientes matrimoniales | 1 |SOLICITUD X OFICINA DE
7 AT R | G M | Alcald
egistro civi erente Municipa calde
2 |RECIBO DE PAGO DERECHO 0.58% DOCUMENTARIO- | €0 i
SECRETARIA
LCANCDAL
Actuallzacloln de .expedlentes 1 |souiciTup X 3 OFICINA DE
matrimoniales TRAMITE
8 DOCUMENTARIO- | Registro civil Gerente Municipal Alcalde
2 [RECIBO DE PAGO DERECHO 0.58% SECRETARIA
GENERAL
Partidas de nacimiento, matrimonioy | 1 |RECIBO DE PAGO DERECHO X OFICINA DE
defuncion TRAMITE
0,
9 NORMALES 0.29% DOCUMENTARIO- | Registro civil Gerente Municipal Alcalde
URGENTES 0.58% SECRETARIA
GENERAL
Legalizacién de partidas por el Alcalde | | |peeips b paGo DERECHO 0.87% X OFICINA DE
(Extranjeria) TRAMITE
10 DOCUMENTARIO- | Registro civil Gerente Municipal Alcalde
SECRETARIA
GENERAL
1 [soLiciTup x 2 OFICINA DE Registro Gerente Municipal Alcalde
" TRAMITE
DOCUMENTARIO-
0 .
2 [RECIBO DE PAGO DERECHO 0.58% SECRETARIA Civil
Certificado de Estado Civil 1 |SOLICITUD X 5 OFICINA DE Registro
TRAMITE .
12 Gerente Municipal Alcalde
2 |RECIBO DE PAGO DERECHO 0.58% DOCUMENTARIO- Civil P
SECRETARIA
L e 1 [CERTIFICADO DE CENTRO DE SALUD GRATUITO X Division de Registro
Inscripcion de nacimiento ) -
HOSPITAL O CLINICA Registro Civil




N° DE
ORDE

3

20

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N
_

Inscripcion extemporanea

Inscripcion fetal

Inscripcion de defuncion

Rectificacion de partidas

Reconocimiento

Impugnaciones

Inscripcion de partidas de matrimonio
en el extranjero

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
- RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) —Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| .
Negativo
0
D.N.I DEL PADRE Y DE LA MADRE Civil Gerencia Municipal Alcalde
(ORIGINAL Y COPIA)
DECLARACION JURADA (MAYORES DERECHO 1.45% X
DE EDAD)
ALGUNO DE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS
. CERTIFICADO DE NACIMIENTO OFICINA DE
CERTIFICADO POLICIAL O SUPERVI- TRAMITE
Jefe de Registro -
VENCIA DOCUMENTARIO- Ciil Gerente Municipal Alcalde
PARTIDA DE BAUTISMO SECRETARIA
CERTIFICADO DE ESTUDIOS GENERAL
CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA PNP
DONDE CONSTE LAS HUELLAS DACTILARES
(MAYORES DE EDAD)
PRESENTACION DE DOS TESTIGOS CON DNI
CIU
CERTIFICADO DE DEFUNCION DERECHO 0.14% X OFICINA DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL TRAMITE
DECLARANTE DOCUMENTARIO- | Registro civil Gerente Municipal Alcalde
SECRETARIA
RECIBO DE PAGO GENERAL
CERTIFICADO DE DEFUNGION GRATUITO DENTRO DE 48 X
HORAS
D.N.I. DEL FALLECIDO DERECHO PASADO LAS 0.72%
g HNRAR Registro Civil Registro civil | Gerente Municipal Alcalde
D.N.I. DEL DECLARANTE
PARTE POLICIAL O JUDICIAL (OPCIONAL)
PLAZO PARA INSCRIPCION 48 HORAS
RECTFIC. ADMTIVA, DOCUMENTOS DERECHO 1 45% R s OFICINA DE
SUSTENTATORIOS TRAMITE
MANDATO DEL JUEZ O NOTARIO DOCUMENTARIO- | Registro civil Gerencia Municipal Alcalde
SECRETARIA
RECIBO DE PAGO GENERAL
ORIGINAL Y COPIA DE D.N.| DEL PADRE Y LA .
MADRE DERECHO 0.72% X
Registro Civil Registro civil Gerente Municipal Alcalde
RECIBO DE PAGO
OFICIO DEL JUEZ DERECHO 0.58% X 15 OFICINA DE
RECIBO DE PAGO TRAMITE istro civi i
DOCUMENTARIO- Registro civil Gerente Municipal Alcalde
SECRETARIA
SOLICITUD X 5
PARTIDA DE MATRIMONIO LEGALIZADA DERECHO 1.45% O.Fg\luﬁ_EE
DOCUMENTARIO- | Registro civil Gerente Municipal Alcalde
TRADUCIDA Y VISADO POR EL CONSULADO SECRETARIA




DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P2 S TRAMITACION () e Prle-éggLF\'/gA INICIO DEL c%l:wTSSES?E RECURSOS
OIEDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o — Evaluaf:ién (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en % UIT) ) o Positif: revia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
. Negativo
0
3 [COPIA DE DOCUMENTOS PERSONALES GENERAL
4 |RECIBO DE PAGO
L . 1 [OFICIO DEL JUEZ DE MENORES DERECHO 1.45% X 5 OFICINADE
Inscripcion de adopciones
2 |RECIBO DE PAGO TRAMITE
21 DOCUMENTARIO- |  Registro civil Gerente Municipal Alcalde
SECRETARIA
GENERAL
1 [SOLICITUD X OFICINA DE
Autorizacion de entierro 2 |CERTIFICADO DE DEFUNCION AUTORIZACION 0.29% TRAMITE
2 O CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE DOCUMENTARIO- | Registro civil | Gerente Municipal Alcalde
PARTIDA DE LA MUNICIPALIDAD EN QUE SECRETARIA
FUE ASENTADA GENERAL
3 |RECIBO DE PAGO
AREA DE LOGISTICA
\° DE REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i ; A A
N Nimero y Denominacion DERECHO DE PAGO (en% UIT) (S";” AutomalicS T | (endias | PROCEDIMIENTO | PARA | RECONSIDERACION | APELACION
V{0 |, |Negativol papjes) RESOLVER
SUTCTUT-CoTT T TUeTPTOvEeTTor ySU
1 |constancia de inscripcion en el RNP. GRATUITO
Inscripcion en la Lista de proveedores * OFICINA DE
de la Municipalidad Tribunal
TRAMITE GERENTE Constitucional
1 DOCUMENTARIO- MUNICIPAL Gerente Municipal Jo Titular de
SECRETARIA T oo
- - |
1 |soLIcITUD X
DERECHOS: LOZA
2 |RECIBO DE PAGO DEPORTIVA
3 |DEPOSITO DE GARANTIA DIA POR HORA 0.14%
TODO EL DIA (9.00 AM-
Vo d | 4 6.00 PM) 1.16%
so de instalaciones de campos
deportivos y otros (Loza deportiva, NOCHE POR HORA 029%
Estadio municipal y corredor vial) FIESTAS SOCIALES 4.35%
FIESTAS PATRONALES  |Exonerado OFICINA DE
PUBLICIDAD POR PANEL TRAMITE
2 (ANUAL) 5.80% 3DIAS DOCUMENTARIO- MGLIIEI\IRIEII\‘F.’I-AEL Gerente Municipal Alcalde
ESTADIO MUNICIPAL SECRETARIA
EVENTOS DEPORTIVOS GENERAL
POR DIA 2.90%
PUBLICIDAD POR M2
(ANUAL) 1.45%
DEPOSITO DE GARANTIA 5.00%




N° DE
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Alquiler de maquinas y otros bienes

inmuebles
3
Autorizacion para la explotacionde
canteras en los alveos de los rios
4
Alquiler de inmuebles municipales
5
Servicio de fotocopiadora, venta de
6 productos varios (Infografia, etc)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
en |Avomatic] T Au2%" | (endias | PROCEDIMIENTO [ PARA
Namero y Denominacién DERECHO DE PAGO (en% UIT) Pravia habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Sl) [¢} Positiv| Negai
egativo
0
CORREDOR VIAL
PUBLICIDAD POR M2
(ANUAL)
2.03%
SOLICITUD
RECIBO DE PAGO DERECHO OFICINA DE
CARGADOR FRONTAL
TRAMITE
5.07% cil i
POR HORA ° X DOCUMENTARIO- | Ofinade | oo te Municipal | "8
MEZCLADORA POR DIA 3.77% SECRETARIA Abastecimientos Municipal
VOLQUETE POR M3 1.10% GENERAL
DEPOSITO DE GARANTIA
2.90%
Solicitud dirigida al Alcalde
Proyecto Técnico adjuntando la siguiente DERECHO: M3
informacion: : ) .
P06 de matenal a extraerse y el volumen del B Jef: de Logistica o
mismo expresado en metros cubicos. AGREGADOS: quien ?ga sus \{eces 0
Uauce y zona e extraccion asi como puntos ae Eljefe de la autoridad designada
acceso y salida del cauce, todo ello expresado Logistica o quien| " gaso l(iel)con\{e?n|os El Alcalde o la
en base a coordenadas U.T.M. OFICINADE  |haga sus veceso| ~ _ coaoracion autoridad
FIanos a escala 1/5,Uuu en cooraenaaas . I .. TRAMITE a autoridad interinstitucional designada en
de los aspectos mencionados en el inciso ARENA GRUESA X DOCUMENTARIO- | designada en caso de
':aJr:)tenor. 46 s sl 46 cis 1.095% SECRETARIA caso de convenios de
icacion de las Instalaciones de clasiticacion y ' "
acopio i las hubiere ORMIGON 1 095°% GENERAL convemosl(’ie Requisitos: - collabcfrac!on
,' ) U970 colaboracion N b interinstitucional
Sistema de extraccion y caracteristicas de la interinstitucional | ueva prueba con
maquinaria a ser utilizada. DESMONTE 1.90% flrmalde Letrado
Plazo de extraccion solicitado. 15 d|ailp;|;:aufsr§sentar
Recibo de pago por inspeccion establecido en el - 30 Dias para resolver
TUPA, la cual se realizara de manera trimestral. el recurso.
SOLICITUD
RECIBO DE PAGO DERECHO: MENSUAL
LOCAL N° 01(FRONTIS AV. )
LARCOH) 15.00% OFICINA DE
TRAMITE .
LOCAL MUNICIPAL . X DOCUMENTARIO- | VEFEDE Gerente Municipal | 6"
OTROS (OFICINAS) 10.00% SECRETARIA LOGISTA Munlt:lpal
PUESTOS MERCADO GENERAL
MUNICIPAL (MENSUAL
+CONSUIMO DF FNRGIA)
CARNICERIAS 1.16%
OTROS 0.87%
RECIBO DE PAGO DERECHOS: OFICINADE
COPIA POR PAGINA 0.00%| 0.10 TRAMITE JEFEDE s )
AFICHES 0.06% X DOCUMENTARIO- | " o |GERENTE MUNICIPAL ME::;;':'
FOTO POSTAL 3.00% SECRETARIA




DOCUMENTALES EN CD




